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1. Структура вивчення навчальної дисципліни 

 

1.1. Тематичний план навчальної дисципліни 

№ 

те-

ми 

Назва теми  

Кількість годин 

Денна форма навчання Заочна форма навчання 

У
сь

о
го

 у тому числі 

У
сь

о
го

 у тому числі 

Л
ек

ц
ії

 

С
ем

. 

(п
р
ак

).
 

Л
аб

о
р
. 

Ін
.з

ав
. 

С
Р

С
 

Л
ек

ц
ії

 

С
ем

. 

(п
р
ак

).
 

Л
аб

о
р
. 

Ін
.з

ав
. 

С
Р

С
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

1. Сутність 

адміністративного 

процесуального 

права та його зміст 

10 2 2 – – 6 12 2 – – – 10 

2. Адміністративно-

процесуальні 

правовідносини. 

Суб’єкти і учасники 

адміністративних 

процесуальних 

відносин 

8 2 2 – – 4 8 – – – – 8 

3. Докази в 

адміністративному 

процесі. 

Процесуальні строки 

10 2 2 – – 6 10 – – – – 10 

4. Заходи 

процесуального 

примусу в 

адміністративному 

процесі 

10 2 2 – – 6 10 – – – – 10 

5. Заохочувальне 

провадження 
6 2 2 – – 2 6 – – – – 6 

6. Нормотворче 

провадження 
8 2 2 – – 4 8 – – – – 8 

7. Дозвільне 

провадження 
10 2 2 – – 6 10 1 1 – – 8 

8. Реєстраційне 

провадження 
10 2 2 – – 6 9 1 1 – – 7 

9. Контрольно-

наглядове 

провадження 

8 2 2 – – 4 7 1 – – – 6 

10. Провадження з 

розгляду пропозицій, 

скарг і заяв громадян 

9 2 2 – – 5 9 1 – – – 8 

11. Атестаційне 

провадження 
8 2 2 – – 4 8 – – – – 8 

12. Дисциплінарні 

провадження 
10 2 2 – – 6 10 – – – – 10 
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13. Провадження у 

справах про 

адміністративні 

правопорушення 

12 4 2 – – 6 12 1 1 – – 10 

14. Адміністративне 

судочинство як 

особливий вид 

юрисдикційного 

адміністративного 

провадження 

16 6 4 – – 6 16 1 1 – – 14 

 Усього годин: 135 34 30   71 135 8 4   123 

 
 

1.2. Лекції 

№ 

з/п 
Назва і план теми 

Кількість 

годин 

1 2 3 

1. Сутність адміністративного процесуального права та його зміст 2 

1.1. 

 

1.2. 

1.3. 

1.4. 

1.5. 

1.6 

 

1.7 

Поняття, ознаки та предмет адміністративного процесу та 

адміністративного процесуального права 

Ґенеза адміністративного процесуального права 

Принципи адміністративного процесу 

Поняття і види адміністративних проваджень.  

Стадії адміністративних проваджень, їх характеристика. 

Адміністративні процедури (процесуальні дії), їх поняття, ознаки та 

види. 

Характеристика та ознаки адміністративної юрисдикції та 

адміністративної юстиції. 

 

2. Адміністративно-процесуальні правовідносини. Суб’єкти і 

учасники адміністративних процесуальних відносин 

2 

2.1. 

2.2. 

2.3. 

2.4. 

 

2.4.1. 

 

2.4.2. 

 

2.4.3. 

2.4.4. 

2.5. 

Поняття  адміністративно-процесуального правовідношення 

Зміст і види адміністративно-процесуальних відносин 

Суб’єкти адміністративно-процесуальних правовідносин та їх види 

Характеристика окремих учасників адміністративно-процесуальних 

правовідносин 

Особи (органи), які розглядають і вирішують адміністративні 

справи 

Особи, які обстоюють в адміністративному процесі особисті права 

та законні інтереси 

Особи, які представляють та захищають інтереси інших осіб 

Особи, які сприяють адміністративним провадженням 

Об'єкти адміністративно-процесуальних правовідносин 

 

3. Докази в адміністративному процесі. Процесуальні строки 2 

3.1. 

3.2. 

3.3. 

3.4. 

3.5. 

 

3.6. 

Поняття адміністративно-процесуального доказування 

Джерела доказів у адміністративному процесі 

Дослідження та оцінка доказів у адміністративному процесі 

Забезпечення доказів та адміністративних проваджень 

Поняття процесуальних строків та їх значення в адміністративному 

процесі 

Види процесуальних строків та їх характеристика. Окремі 

процесуальні строки. 
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1 2 3 

4. Заходи процесуального примусу в адміністративному процесі 2 

4.1. 

 

4.2. 

4.3. 

 

4.4. 

Поняття заходів адміністративного примусу. Підстави застосування 

заходів адміністративного примусу. 

 Види заходів адміністративного примусу. 

Особи, уповноважені застосовувати заходи процесуального 

примусу. 

Характеристика заходів процесуального примусу, що 

застосовуються в адміністративному судовому процесі. 

 

5. Заохочувальне провадження 2 

5.1. 

5.2. 

Поняття і суть заохочувального провадження. 

Стадії заохочувального провадження.  

 

6. Нормотворче провадження 2 

6.1. 

6.2. 

Поняття і суть нормотворчого провадження. 

Стадії нормотворчого провадження. 

 

7. Дозвільне провадження 2 

7.1. 

7.2. 

7.3. 

7.4. 

7.5. 

Поняття і ознаки дозвільної системи. 

Поняття та правове регулювання здійснення дозвільної діяльності. 

Поняття та види дозвільних проваджень. 

Стадії дозвільного провадження. 

Характеристика окремих видів дозвільних проваджень. 

 

8. Реєстраційне провадження 2 

8.1. 

8.2. 

Поняття та види реєстраційної діяльності. 

Порядок реєстраційної діяльності. 

 

9. Контрольно-наглядове провадження 2 

9.1. 

 

9.2. 

Контрольно-наглядове провадження: поняття,  зміст, ознаки, 

особливості. 

Види контролюючих суб’єктів. 

 

10. Провадження з розгляду пропозицій, скарг і заяв громадян 2 

10.1. 

10.2. 

10.3. 

10.4. 

Правова основа, поняття та види звернень громадян. 

Поняття та види скарг. 

Стадії провадження за скаргами громадян. 

Особливості розгляду звернень громадян. 

 

11. Атестаційне провадження 2 

11.1. 

 

11.2. 

11.3. 

11.4. 

Місце атестаційних проваджень у структурі адміністративного 

процесу. 

Види атестаційних проваджень. 

Суб’єкти атестаційних проваджень. 

Стадії атестаційних проваджень. 

 

12. Дисциплінарні провадження 2 

12.1. 

 

12.2. 

12.3. 

12.4. 

Поняття та види дисциплінарної відповідальності в 

адміністративному процесі. 

Поняття та принципи дисциплінарного провадження. 

Учасники та стадії дисциплінарного провадження. 

Дисциплінарні провадження щодо окремих категорій осіб. 

 

13. Провадження у справах про адміністративні правопорушення 4 

13.1. 

 

13.2. 

13.3. 

Поняття, ознаки  та особливості провадження у справах про 

адміністративні правопорушення. 

Адміністративні правопорушення: поняття, види. 

Види органів, які розслідують, розглядають та приймають рішення 

по справі про адміністративне правопорушення. 

 

 



 7 

1 2 3 

14. Адміністративне судочинство як особливий вид юрисдикційного 

адміністративного провадження 

6 

14.1. 

14.2. 

14.3. 

 

14.4. 

14.5. 

14.6. 

14.7. 

14.7. 

Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства.  

Система адміністративних судів. 

Види адміністративної юрисдикції: предметна, інстанційна, 

територіальна юрисдикція (підсудність). 

Звернення до адміністративного суду з адміністративним позовом. 

Стадії провадження в адміністративній справі. 

Перегляд судових рішень 

Виконання судових рішень в адміністративних справах. 

Судовий контроль за виконанням судових рішень в 

адміністративних справах. 

 

 

1.3. Семінарські заняття 

 

Семінарське заняття 1 

Тема 1. Сутність адміністративного процесуального права та його зміст 

Питання для усного опитування та дискусії 

1.1. Поняття та ознаки адміністративного процесу та адміністративного процесуального 

права.  

1.2. Принципи адміністративного процесу. 

1.3. Поняття і види адміністративних проваджень.  

1.4. Стадії адміністративних проваджень, їх характеристика. 

1.5. Адміністративні процедури (процесуальні дії), їх поняття, ознаки та види. 

1.6. Характеристика та ознаки адміністративної юрисдикції та адміністративної юстиції. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративний процес, адміністративне процесуальне право, адміністративне 

провадження, стадія адміністративного провадження, адміністративна процедура, 

адміністративна юрисдикція, адміністративна юстиція. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− обґрунтування різних підходів до визначення поняття «адміністративний процес» та 

«адміністративне процесуальне право»; 

− особливості адміністративного процесу;  
− форми адміністративного процесу; 

− визначення характерних рис, властивих адміністративному процесу; 

− характеристика структури адміністративного процесу; 

− адміністративні провадження, стадії, етапи та дії (процедури) як елементи 

адміністративного процесу; 

− поняття адміністративного провадження; 

− визначення ознак адміністративного провадження; 

− наведення класифікації адміністративних проваджень; 

− характеристика стадій адміністративних проваджень; 

− визначення сутності та видів адміністративних процедур; 

− ознаки адміністративних процедур (процесуальних дій); 

− поняття адміністративної юрисдикції та адміністративної юстиції; 

− характеристика адміністративної юстиції; 

− характеристика адміністративної юрисдикції; 
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− ознаки адміністративної юрисдикції та адміністративної юстиції; 

− визначення співвідношення понять «адміністративна юрисдикція» і «адміністративна 

юстиція»; 

− спільні, загальні риси та особливості адміністративної юрисдикції та адміністративної 

юстиції. 
 
 

Семінарське заняття 2 

Тема 2. Суб’єкти і учасники адміністративних процесуальних відносин 

Питання для усного опитування та дискусії 

2.1. Поняття адміністративної процесуальної правосуб’єктності. 

2.2. Поняття і класифікація суб’єктів адміністративних процесуальних правовідносин.  

2.3. Особи, які розглядають і вирішують адміністративні справи. 

2.4. Особи, які обстоюють в адміністративному процесі особисті права та законні 

інтереси. 

2.5. Особи, які представляють та захищають інтереси інших осіб. 

2.6. Особи, які сприяють адміністративним провадженням. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: процесуальна правосуб’єктність, адміністративна процесуальна правоздатність, 

адміністративна процесуальна дієздатність, суб’єкт адміністративних процесуальних 

правовідносин, учасник адміністративних процесуальних відносин, органи (посадові особи), 

уповноважені розглядати справи про адміністративні правопорушення, орган адміністративно-

процесуальної юрисдикції, посадова особа, адміністративні суди, суди загальної юрисдикції, 

уповноважені органи (посадові особи) виконавчої влади, уповноважені органи (посадові особи) 

місцевого самоврядування,  непублічні суб’єкти права, органи (посадові особи) громадських 

організацій, підприємств, установ різних форм власності, адміністративні комісії, виконавчі 

комітети сільських, селищних, міських рад, громадяни, державні органи, громадські органи, 

організації, підприємства, установи, заклади незалежно від форм власності, особа, яка 

притягається до адміністративної відповідальності, потерпілий, іноземці, особи без 

громадянства, посадові особи, юридичні особи, потерпілий, процесуальне представництво, 

захисник, законний представник, представник за договором, адвокат, інший фахівець у галузі 

права, який за законом має право на надання правової допомоги, Уповноважений Верховної 

Ради України з прав людини, прокурор, органи державної влади, органи місцевого 

самоврядування та органи самоорганізації громадян, свідок, експерт, позивач, відповідач, третя 

особа, яка заявляє самостійні вимоги на предмет спору, третя особа, яка не заявляє самостійні 

вимоги на предмет спору, експерт з питань права, спеціаліст, перекладач, помічник судді, 

секретар судового засідання, судовий розпорядник.   

 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття адміністративної процесуальної правосуб’єктності; 

− поняття адміністративної процесуальної правоздатності; 

− поняття адміністративної процесуальної дієздатності; 

− носії адміністративної процесуальної правосуб’єктності; 

− виникнення та припинення адміністративної процесуальної правоздатності; 

− виникнення та припинення адміністративної процесуальної дієздатності; 

− поняття суб’єктів адміністративних процесуальних правовідносин; 

− класифікація суб’єктів адміністративних процесуальних правовідносин; 

− особи, які розглядають і вирішують адміністративні справи; 
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− особи, які обстоюють в адміністративному процесі особисті права та законні інтереси; 

− особи, які представляють та захищають інтереси інших осіб; 

− особи, які сприяють адміністративним провадженням; 

− особи, які беруть участь у провадженні в справі про адміністративне правопорушення; 

− права особи, яка притягається до адміністративної відповідальності; 

− правовий статус потерпілого; 

− законні представники та представники;  

− правовий статус захисника; 
− права та обов’язки свідка; 

− правовий статус експерта; 

− перекладач як особа, яка бере участь у провадженні в справі про адміністративне 

правопорушення;  

− відшкодування витрат потерпілим, свідкам, експертам і перекладачам; 

− класифікація учасників провадження у справах адміністративного судочинства; 

− права та обов’язки учасників справи; 

− позивач та відповідач як сторони в адміністративному судовому процесі; 

− встановлені законом випадки щодо можливості позовів суб’єкта владних повноважень; 

− права та обов’язки сторін; 

− права та обов’язки третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги на предмет спору; 

− права та обов’язки третіх осіб, які не заявляють самостійні вимоги на предмет спору; 

− неприпустимість зловживання процесуальними правами; 

− права та обов’язки третіх осіб, які заявляють самостійні вимоги на предмет спору; 

− права та обов’язки третіх осіб, які не заявляють самостійні вимоги на предмет спору; 

− процесуальне правонаступництво; 

− завдання участі у справі представника; 

− загальні вимоги до особи, яка може бути представником;  

− види представників в адміністративному процесі; 

− коло осіб, які не можуть бути представниками; 

− повноваження представника у суді; 

− участь у судовому процесі органів та осіб, яким законом надано право звертатися до 

суду в інтересах інших осіб; 

− документи, що підтверджують повноваження представників; 

− процесуальний статус помічника судді; 

− процесуальний статус секретаря судового засідання; 

− процесуальний статус судового розпорядника; 

− процесуальний статус свідка; 

− процесуальний статус експерта; 

− процесуальний статус експерта з питань права; 

− процесуальний статус спеціаліста;  

− процесуальний статус перекладача. 
 

Семінарське заняття 3 

Тема 3. Докази в адміністративному процесі. Процесуальні строки  

Питання для усного опитування та дискусії 

3.1. Поняття доказів, предмет доказування. 

3.2. Класифікація доказів. 

3.3. Джерела доказів. 

3.4. Дослідження доказів.  

3.5. Способи забезпечення доказів. 

3.6. Заходи забезпечення адміністративних проваджень. 

3.7. Поняття процесуальних строків та їх значення. 
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3.8. Види процесуальних строків.  

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: доказ, предмет доказування, джерела доказів, пояснення, показання свідка, допит 

свідка, висновок експерта, письмові докази, речові докази, оцінка доказів, обов'язок 

доказування, забезпечення доказів, забезпечення адміністративних проваджень, заява, 

одержання зразків для експертного дослідження, витребування документів, процесуальний 

строк, поновлення процесуального строку, продовження процесуального строку, обчислення 

процесуального строку, строк звернення до адміністративного суду, строк розгляду справи, 

строк оскарження, строк перегляду справи. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття адміністративного процесуального доказування; 

− поняття доказів; 

− належність і допустимість доказів; 

− предмет доказування; 

− обов’язок доказування;  

− джерела доказів; 

− пояснення сторін, третіх осіб та їх представників про відомі їм обставини; 

− визнання сторонами обставин, якими друга сторона обґрунтовує свої вимоги; 

− показання свідків про відомі їм обставини;  

− письмові докази, документи; 

− речові докази, предмети матеріального світу; 

− висновки експертів; 

− законність одержання доказів; 

− дослідження доказів; 

− установлення фактів протиправних рішень, дій чи бездіяльності органу владних 

повноважень; 

− установлення фактів наявності чи відсутності адміністративно-правового спору чи спору 

про право; 

− установлення наявності інтересів третіх осіб; 

− установлення наявності адміністративного правопорушення та його складу; 

− установлення наявності обставин, що пом’якшують і обтяжують відповідальність; 

− установлення наявності майнової шкоди; 

− поняття і значення преюдиційних фактів; 

− сутність і значення загальновідомих обставин та визнаних фактів; 

− класифікація доказів за різними ознаками; 

− прямі та непрямі докази; 

− обвинувальні та виправдувальні докази; 

− первісні та похідні докази; 

− заходи забезпечення доказів та адміністративних проваджень; 

− cуб’єкти, які ініціюють забезпечення доказів; 

− підстави забезпечення доказів; 

− вимоги до заяви про забезпечення доказів; 

− порядок розгляду заяви про забезпечення доказів; 

− ухвала про забезпечення доказів або про відмову в забезпеченні доказів; 

− допит свідків, потерпілої сторони, особи, яка вчинила правопорушення; 

− складання протоколу про адміністративне правопорушення; 

− судове доручення щодо допиту свідка за місцем або у місці його проживання 
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(перебування); 

− вчинення інших процесуальних дій, спрямованих на збирання і забезпечення доказів; 

− огляд доказів на місці; 

− відібрання (витребування) пояснень свідків, третіх осіб та їхніх представників; 

− відібрання (витребування) показань (допиту) свідків; 

− відібрання (витребування) письмових доказів або їх копій; 

− відібрання (витребування) речових доказів; 

− призначення експертизи (комплексної, комісійної, додаткової і повторної); 

− поняття процесуальних строків; 

− значення процесуальних строків в адміністративному процесі; 

− визначення процесуальних строків; 

− порядок обчислення процесуальних строків; 

− види процесуальних строків; 

− строки, встановлені законом; 

− строки, встановлені судом, органом владних повноважень (посадовою особою);  

− строки звернення за захистом порушених прав; 

− строки повідомлення про час і місце розгляду справи;  

− строки розгляду адміністративної справи; 

− строки оскарження постанов у справах та перегляду справ; 

− строки виконання постанов у справах; 

− строки, тривалість і межі яких визначаються судом, органом владних повноважень 

(посадовою особою). 

 
 

Семінарське заняття 4 

Тема 4. Заходи процесуального примусу в адміністративному процесі 

Питання для усного опитування та дискусії 

4.1. Поняття та ознаки заходів адміністративного примусу. 

4.2. Підстави застосування заходів адміністративного примусу. 

4.3. Види заходів адміністративного примусу. 

4.4. Особи, уповноважені застосовувати заходи процесуального примусу. 

4.5. Характеристика заходів процесуального примусу, що застосовуються в 

адміністративному судовому процесі. 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративний примус, заходи адміністративного примусу, заходи 

адміністративного попередження, заходи адміністративного припинення, заходи 

адміністративної відповідальності, заходи забезпечення провадження в справах про 

адміністративні правопорушення, адміністративне затримання особи, протокол, особистий 

огляд, огляд речей, вилучення речей та документів, у тому числі посвідчення водія, тимчасове 

затримання транспортного засобу, відсторонення водіїв від керування транспортними засобами, 

річковими і маломірними суднами, огляд на стан алкогольного, наркотичного чи іншого 

сп’яніння, а також щодо перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують їх увагу 

та швидкість реакції, доставлення порушника, вилучення майна, вимога припинення 

неправомірних дій, попередження, видалення із залу судового засідання,  тимчасове вилучення 

доказів для дослідження судом, привід, штраф, ухвала, підстави. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття заходів адміністративного примусу; 

− підстави застосування заходів адміністративного примусу; 
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− протиправне перешкоджання особами здійсненню адміністративного провадження; 

− порушення встановлених у суді правил;  

− невиконання вимог щодо припинення протиправних дій осіб та фіксування вчиненого 

правопорушення; 

− види заходів адміністративного примусу; 

− перевірка документів, огляд, внесення подання про усунення причин правопорушень як 

заходи адміністративного попередження; 

− адміністративне затримання, вилучення речей та документів, примусове лікування, 

відсторонення від керування як заходи адміністративного припинення; 

− попередження, штраф, позбавлення спеціального права, адміністративний арешт як 

заходи адміністративної відповідальності; 

− підстави адміністративного затримання; 

− строки адміністративного затримання; 

− органи (посадові особи), правомочні здійснювати адміністративне затримання; 

− підстави особистого огляду; 

− підстави огляду речей; 

− органи, які можуть проводити особистий огляд і огляд речей; 

− характеристика вилучення речей і документів; 

− посадові особи, які вилучають речі і документи, що є знаряддям або безпосереднім 

об’єктом правопорушення, виявлені під час затримання, особистого огляду або огляду 

речей; 

− підстави тимчасового вилучення посвідчення водія; 

− порядок тимчасового вилучення посвідчення водія; 

− строк тимчасового вилучення посвідчення водія; 

− підстави тимчасового затримання транспортних засобів працівниками уповноважених 

підрозділів Національної поліції; 

− акт огляду та тимчасового затримання транспортного засобу; 

− випадки тимчасового затримання транспортного засобу та доставлення його для 

зберігання на спеціальний майданчик; 

− строк тимчасового затримання транспортного засобу; 

− повернення транспортного засобу, затриманого шляхом доставки для зберігання на 

спеціальний майданчик чи стоянку; 

− порядок тимчасового затримання працівниками уповноважених підрозділів 

Національної поліції транспортних засобів та їх зберігання; 

− підстави тимчасового затримання транспортних засобів інспекторами з паркування; 

− порядок тимчасового затримання інспекторами з паркування транспортних засобів та їх 

зберігання; 

− підстави відсторонення осіб від керування транспортними засобами, річковими і 

маломірними суднами та огляд на стан алкогольного, наркотичного чи іншого сп’яніння 

або щодо перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують їх увагу та 

швидкість реакції; 

− підстави огляду водія (судноводія) на стан алкогольного, наркотичного чи іншого 

сп’яніння або щодо перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують його 

увагу та швидкість реакції; 

− наслідки незгоди водія (судноводія) на проведення огляду на стан алкогольного, 

наркотичного чи іншого сп’яніння або щодо перебування під впливом лікарських 

препаратів, що знижують його увагу та швидкість реакції, поліцейським з використанням 

спеціальних технічних засобів або незгоди з його результатами; 

− порядок направлення особи для огляду на стан алкогольного, наркотичного чи іншого 

сп’яніння або щодо перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують її увагу 

та швидкість реакції; 

− порядок проведення огляду на стан алкогольного, наркотичного чи іншого сп’яніння 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1102-2008-%D0%BF#n13
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/990-2018-%D0%BF#n8
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/990-2018-%D0%BF#n8
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або щодо перебування під впливом лікарських препаратів, що знижують її увагу та 

швидкість реакції; 

− оскарження заходів забезпечення провадження у справах про адміністративні 

правопорушення; 

− відшкодування шкоди, заподіяної громадянинові незаконним застосуванням заходів 

забезпечення провадження у справах про адміністративні правопорушення; 

− нормативно-правове закріплення застосування заходів примусу; 

− процесуальне закріплення застосування заходів примусу; 

− особи, уповноважені застосовувати заходи процесуального примусу; 

− підстави застосування заходів процесуального примусу; 

− порядок застосування заходів процесуального примусу; 

− види заходів процесуального примусу; 

− характеристика попередження; 

− характеристика видалення із зали судового засідання;  

− характеристика тимчасового вилучення доказів для дослідження судом, органом владних 

повноважень (посадовою особою);  

− характеристика приводу; 

− штраф як захід процесуального примусу.  

 

Семінарське заняття 5 

Тема 5. Заохочувальне провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

5.1. Поняття і суть заохочувального провадження 

5.2. Стадії заохочувального провадження  

5.3. Характеристика окремих видів заохочувальних проваджень: про нагородження 

державними нагородами; про нагородами відомчими відзнаками; про нагородження 

відзнаками Верховної Ради України та Кабінету Міністрів України; про нагородження 

відзнаками органів місцевого самоврядування; про заохочення державних службовців. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративно-правове заохочення; заслуга; заохочувальне провадження; державні 

нагороди; відомчі заохочувальні відзнаки; подання про заохочення. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття заохочувального провадження; 

− стадії заохочувального провадження; 

− суб’єкти заохочувального провадження; 

− окремі види заохочувальних проваджень. 

 
 

Семінарське заняття 6 

Тема 6. Нормотворче провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

6.1. Поняття і суть нормотворчого провадження 

6.2. Види нормотворчого провадження 

6.3. Структура та стадії нормотворчого провадження 

6.4.Порядок внесення акту до Єдиного державного реєстру нормативно-правових актів 

6.5.Оприлюднення нормативно-правових актів  
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Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: правотворчість; нормативно-правовий акт; нормативний акт управління; 

індивідуальний правовий акт; нормотворче провадження; передпроектна стадія; проектна 

стадія; стадія прийняття проекту нормативно-правового акта; засвідчувальна стадія (внесення 

акту до Єдиного державного реєстру нормативно-правових актів); інформаційна стадія. 

 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття нормотворчого провадження; 

− стадії нормотворчого провадження; 

− суб’єкти нормотворчого провадження; 

− окремі види нормотворчих проваджень. 
 

Семінарське заняття 7 

Тема 7. Дозвільне провадження  

Питання для усного опитування та дискусії 

7.1. Поняття та стадії дозвільного провадження. 

7.2. Учасники дозвільного провадження. 

7.3. Характеристика окремих видів дозвільних проваджень. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: дозвільне провадження; дозвільна система; дозвільний орган; ліцензія; орган 

ліцензування; документ дозвільного характеру; види дозвільної діяльності; адміністративні 

послуги; види дозвільно-ліцензійного провадження. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття дозвільного провадження; 

− стадії дозвільного провадження; 

− суб’єкти дозвільного провадження; 

− поняття ліцензування; 

− дозволи і ліцензії. 

 

Семінарське заняття 8 

Тема 8. Реєстраційне провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

8.1. Поняття і види реєстраційної діяльності. 

8.2. Учасники реєстраційного провадження. 

8.3. Стадії реєстраційного провадження.  

8.4. Характеристика окремих видів реєстраційних проваджень: реєстрація юридичних 

осіб, фізичних осіб-підприємців; реєстрація політичних партій; реєстрація громадських 

організацій; реєстрація релігійних організацій; реєстрація актів цивільного стану; реєстрація 

транспортних засобів; реєстрація прав на нерухоме майно та обтяжень прав на нерухоме 

майно. 

 

Аудиторна письмова робота 



 15 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: реєстраційне провадження, реєстраційна діяльність; державна реєстрація юридичних 

осіб, фізичних осіб-підприємців; державна реєстрація політичних партій та громадських 

організацій; державна реєстрація актів цивільного стану; державна реєстрація транспортних 

засобів; державна реєстрація прав на нерухоме майно та обтяжень прав на нерухоме майно; . 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття реєстраційного провадження; 

− стадії реєстраційного провадження; 

− суб’єкти реєстраційного провадження. 

 
 

Семінарське заняття 9 

Тема 9. Контрольно-наглядове провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

9.1. Контрольно-наглядове провадження: поняття,  зміст, ознаки, особливості. 

9.2. Види контролюючих суб’єктів. 

9.3. Окремі види контрольно-наглядових проваджень: фінансовий контроль Державної 

аудиторської служби; державний контроль (нагляд) у сфері господарської діяльності; 

прокурорський нагляд; податковий контроль; митний контроль; прикордонний контроль. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: контрольно-наглядове провадження; контроль; відомчий контроль; нагляд; учасники 

контрольно-наглядового провадження; стадії контрольно-наглядового провадження. 

 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття контрольно-наглядового провадження; 

− стадії контрольно-наглядового провадження; 

− суб’єкти контрольно-наглядового провадження. 

− окремі види контрольно-наглядових проваджень. 
 

 

Семінарське заняття 10 

Тема 10. Провадження з розгляду пропозицій, скарг і заяв громадян 

Питання для усного опитування та дискусії 

10.1. Правова основа, поняття та види звернень громадян. 

10.2. Поняття та види скарг. 

10.3. Учасники провадження з розгляду скарг громадян.  

10.4. Стадії провадження за скаргами громадян. Особливості провадження у справах 

адміністративно-спеціальних скарг. 

10.5. Особливості розгляду звернень громадян. 

10.6. Провадження за заявами про доступ до публічної інформації. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 
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Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративно-правова скарга; звернення; заява (клопотання); пропозиція 

(зауваження); запит на інформацію; учасники провадження з розгляду пропозицій, скарг і заяв 

громадян; стадії провадження з розгляду пропозицій, скарг і заяв громадян. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття провадження з розгляду пропозицій і заяв громадян; 

− стадії провадження з розгляду пропозицій і заяв громадян; 

− суб’єкти провадження з розгляду пропозицій і заяв громадян; 

− пропозиція, заява і електронна петиція як види звернень громадян; 

− доступ до публічної інформації; 

− відмінності пропозиції, заяви і електронної петиції; 

− вимоги до звернень громадян; 

− право громадян на звернення; 

− обов’язок громадян виконувати певні вимоги; 

− обов’язок нести відповідальність за порушення вимог щодо звернення; 

− діловодство за зверненнями громадян; 

− вимоги, контроль і облік за вирішенням справ за зверненнями громадян; 

− звіт про результати розгляду звернень громадян; 

− поняття провадження з розгляду скарг громадян; 

− вимоги до скарги; 

− стадії провадження з розгляду скарг громадян; 

− суб’єкти провадження з розгляду скарг громадян. 
 

Семінарське заняття 11 

Тема 11. Атестаційне провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

11.1. Місце атестаційних проваджень у структурі адміністративного процесу.  

11.2. Принципи атестаційних проваджень. 

11.3. Суб’єкти атестаційних проваджень. 

11.4. Стадії атестаційних проваджень. 

11.5. Характеристика окремих видів атестаційних проваджень: державних службовців, 

службовців органів місцевого самоврядування, поліцейських, науковців.  

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: атестаційне провадження; атестація; атестаційний лист; атестаційна комісія. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття атестаційного провадження; 

− стадії атестаційного провадження; 

− суб’єкти атестаційного провадження; 
 

Семінарське заняття 12 

Тема 12. Дисциплінарні провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

12.1 Поняття, стадії та види дисциплінарних проваджень. 

12.2. Характеристика дисциплінарного провадження щодо державних службовців.  

12.3. Особливості дисциплінарного провадження щодо працівників Національної поліції. 
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12.4. Дисциплінарне провадження щодо прокурорсько-слідчих працівників.  

12.5. Порядок дисциплінарного провадження щодо суддів.  

12.6. Види та підстави накладення дисциплінарних стягнень. 

12.7. Процесуальний порядок накладення дисциплінарних стягнень. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: дисциплінарний примус, дисциплінарна відповідальність, дисциплінарні стягнення, 

дисциплінарне провадження. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття дисциплінарного провадження; 

− стадії дисциплінарного провадження; 

− суб’єкти дисциплінарного провадження; 

− ознаки дисциплінарної відповідальності; 

− основні види дисциплінарної відповідальності; 

− оскарження накладання дисциплінарних стягнень; 

− зняття дисциплінарних стягнень. 
 

Семінарське заняття 13 

Тема 13. Провадження у справах про адміністративні правопорушення 

Питання для усного опитування та дискусії 

13.1. Завдання та принципи провадження в справах про адміністративні правопорушення.  

13.2. Підвідомчість справ про адміністративні правопорушення: поняття, види. 

13.3. Учасники провадження в справах про адміністративні правопорушення. 

13.4. Строки у провадженні в справах про адміністративні правопорушення. 

13.5. Стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення.  

13.5.1. Порушення справи про адміністративне правопорушення. 

13.5.2. Розгляд справи про адміністративне правопорушення. Місце і строки розгляду.  

13.5.3. Винесення постанови по справі про адміністративні правопорушення.  

13.5.4. Перегляд постанови по справі про адміністративне правопорушення.  

13.5.5. Загальні правила виконання постанов про накладення адміністративних стягнень. 

13.6. Порядок виконання постанови про накладення адміністративного стягнення. 

13.7. Обставини, що виключають провадження в справах про адміністративні 

правопорушення. 

 

Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: справа про адміністративне правопорушення, провадження в справах про 

адміністративні правопорушення, стадія провадження, органи, що розглядають справи про 

адміністративне правопорушення, протокол в справі про адміністративне правопорушення, 

постанова в справі про адміністративне правопорушення. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− виділення різних підходів щодо визначення поняття провадження в справі про 

адміністративне правопорушення;  

− завдання провадження в справах про адміністративні правопорушення; 
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− принципи провадження в справах про адміністративні правопорушення; 

− учасники провадження в справах про адміністративні правопорушення; 

− права та обов’язки осіб, які беруть участь у провадженні в справі про адміністративне 

правопорушення; 

− наведення процесуальних строків, строків давності та строків примусового впливу у 

провадженні в справах про адміністративні правопорушення; 

− аналіз обставин, що виключають провадження в справі про адміністративне правопорушення; 

− поняття порушення справи про адміністративне правопорушення;  

− характеристика етапів стадій провадження в справах про адміністративні правопорушення; 

− підстави порушення справи - подія адміністративного проступку та його юридичний 

склад; 

− зміст протоколу про адміністративне правопорушення; 

− особи, які мають право складати протокол про адміністративні правопорушення, їх 

повноваження; 

− відкриття справи про адміністративне правопорушення; 

− розгляд справи про адміністративне правопорушення; 

− місце і строки розгляду; 

− підготовка до розгляду і порядок розгляду; 

− обставини, що підлягають з’ясуванню при розгляді справи про адміністративне 

правопорушення; 

− протокол засідання колегіального органу по справі про адміністративне 

правопорушення; 

− винесення постанови по справі про адміністративні правопорушення; 

− види постанов по справі про адміністративне правопорушення; 

− форма, зміст і структура постанови по справі про адміністративне правопорушення; 

− порядок оголошення постанови по справі про адміністративне правопорушення та 

вручення її копії учасникам провадження та заінтересованим особам; 

− перегляд постанови по справі про адміністративне правопорушення; 

− порядок оскарження і строки оскарження постанови по справі про адміністративне 

правопорушення; 

− зупинення виконання постанови. 
 

Семінарське заняття 14-15 

Тема 14. Адміністративне судочинство як особливий вид юрисдикційного 

адміністративного провадження 

Питання для усного опитування та дискусії 

14.1. Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства.  

14.2. Основні засади (принципи) адміністративного судочинства.  

14.3 Предмет адміністративної юрисдикції. 

14.4. Система адміністративних судів. 

14.4. Види юрисдикції: предметна, інстанційна, територіальна юрисдикція (підсудність). 

14.5. Звернення до адміністративного суду з адміністративним позовом. 

14.6. Відкриття провадження в адміністративній справі. 

14.7. Підготовче провадження. 

14.8. Врегулювання спору за участі судді. 

14.9. Розгляд справи по суті. 

14.10. Ухвалення судового рішення. Порядок набрання судовими рішеннями законної 

сили. 

14.11. Розгляд справ за правилами спрощеного позовного провадження. 

14.12. Перегляд судових рішень 

14.13. Виконання судових рішень в адміністративних справах. 

14.14. Судовий контроль за виконанням судових рішень в адміністративних справах. 
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Аудиторна письмова робота 

Виконання студентами тестових завдань з питань теми заняття. 

 

Методичні рекомендації 

Ключовими термінами, на розумінні яких базується засвоєння навчального матеріалу 

теми, є: адміністративне судочинство; завдання адміністративного судочинства; основні 

засади (принципи) адміністративного судочинства; юрисдикція адміністративних судів; 

адміністративний суд; підсудність адміністративних справ; види юрисдикції адміністративних 

справ; докази і доказування в адміністративному судочинстві; процесуальні строки; учасники 

судового процесу; позовне провадження; адміністративний позов; відкриття провадження в 

адміністративній справі; підстави залишення позовної заяви без руху; підстави та наслідки 

повернення позовної заяви; підстави та наслідки відмови у відкритті провадження в 

адміністративній справі; підстави залишення позовної заяви без розгляду; підготовче 

провадження; розгляд справи по суті; ухвалення судового рішення; спрощене позовне 

провадження; термінова адміністративна справа; типова справа; зразкова справа; спори 

фізичних чи юридичних осіб із суб’єктом владних повноважень щодо оскарження його рішень, 

дій чи бездіяльності; виборчі спори; справи за позовами суб’єктів владних повноважень; 

апеляційне провадження, касаційне провадження, перегляд судових рішень, нововиявлені 

обставини, виключні обставини; судове рішення; ухвала; постанова; рішення; виконання 

судового рішення; набрання законної сили судовим рішенням; мирова угода; заходи 

процесуального примусу. 

З метою глибокого засвоєння навчального матеріалу при самостійному вивченні теми 

студенту варто особливу увагу зосередити на таких аспектах:  

− поняття адміністративно-позовного провадження; 

− поняття і ознаки адміністративного судочинства; 

− завдання адміністративного судочинства; 

− мета адміністративного судочинства; 

− основні засади (принципи) адміністративного судочинства; 

− справи, на які поширюється юрисдикція адміністративних судів; 

− справи, на які не поширюється юрисдикція адміністративних судів; 

− предметна юрисдикція; 

− інстанційна юрисдикція; 

− територіальна юрисдикція (підсудність);  

− класифікація учасників судового процесу;  

− права та обов’язки учасників справи; 

− позивач та відповідач як сторони в адміністративному процесі; 

− вимоги до позовної заяви; 

− зміна адміністративного позову, відмова від адміністративного позову; 

− забезпечення позову; 

− залишення позовної заяви без руху, повернення позовної заяви; 

− підстави та наслідки відмови у відкритті провадження в адміністративній справі; 

− відкриття провадження в адміністративній справі; 

− завдання та строк підготовчого провадження, порядок проведення підготовчого 

провадження; 

− подання відзиву, пояснень третіх осіб щодо позову або відзиву, пред’явлення 

зустрічного позову; 

− врегулювання спору за участю судді; 

− відмова від позову та визнання позову; 

− примирення сторін; 

− розгляд справи по суті; 

− участь у судовому засіданні в режимі відео конференції; 

− з’ясування обставин справи та дослідження доказів; 



 20 

− судові дебати; 

− зупинення провадження у справі; 

− закриття провадження у справі; 

− залишення позову без розгляду; 

− поняття та види судових рішень, вимоги до судових рішень; 

− справи, що розглядаються за правилами спрощеного позовного провадження; 

− особливості розгляду справи за правилами спрощеного позовного провадження; 

− особливості розгляду окремих категорій справ незначної складності. 

− справи щодо оскарження рішень, дій чи бездіяльності суб’єкта владних повноважень; 

− справи щодо оскарження нормативно-правового акта; 

− справи, пов’язані з виборчим процесом чи референдумом, та їх оскарження; 

− справи за позовами суб’єктів владних повноважень; 

− особливості провадження у справах за адміністративними позовами з приводу 

примусового повернення чи примусового видворення іноземців або осіб без громадянства за 

межі території України; 

− особливості провадження у справах за адміністративними позовами з приводу 

затримання іноземців або осіб без громадянства; 

− розгляд типових та зразкових справ; 

− порядок і строки апеляційного оскарження; 

− форма та зміст апеляційної скарги, порядок подання апеляційної скарги; 

− межі перегляду судом апеляційної інстанції; 

− право на касаційне оскарження; 

− строк на касаційне оскарження; 

− форма і зміст касаційної скарги, порядок подання касаційної скарги; 

− межі перегляду судом касаційної інстанції; 

− підстави для перегляду судового рішення за нововиявленими обставинами; 

− підстави для перегляду судових рішень у зв’язку з виключними обставинами; 

− судові рішення в адміністративних справах та особливості їх виконання; 

− значення набрання законної сили судовим рішенням; 

− підстави та порядок застосування заходів процесуального примусу. 

 

 

1.4. Самостійна робота студентів 

Самостійна робота студентів є важливою складовою частиною навчального процесу та 

має на меті закріплення та поглиблення знань і навичок, одержаних на усіх видах навчальних 

занять; підготовку до наступних занять, іспиту, формування культури розумової праці з 

чинними правовими нормами, законодавством та практикою його застування. Під час 

самостійної роботи уточнюється коло питань, що підлягають вивченню по темі, аналізується та 

вивчається нормативний матеріал, наукові джерела, виконуються завдання. 

Самостійна робота студента виконується в позааудиторний час, передбачений 

тематичним планом навчальної дисципліни. 

Під час вивчення навчальної дисципліни студенти повинні навчитися самостійно 

мислити, поглиблювати засвоєні теоретичні знання, опановувати практичні навики з навчальної  

дисципліни. Відповіді на питання повинні бути стисло законспектовані з обов’язковими 

посилання на використані джерела. 

Самостійна робота студентів має бути логічно пов’язана з іншими видами навчальних 

занять. Однак вивчення навчальної дисципліни чи окремої теми не бажано починати з 

самостійної роботи студентів. 

Від якості самостійної підготовки студентів залежить якість семінарських занять, 

глибина їх теоретичного змісту й активність студентів. 

Самостійна робота є методом глибокого вивчення і творчого засвоєння студентами 

навчальної програми. 
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Перевірка самостійної роботи студентів здійснюється викладачами, які проводять 

семінарські заняття з навчальної дисципліни. 

Викладач може обрати один з наступних способів перевірки самостійної роботи: 

- проведення перевірки конспектів опрацьованої літератури, яка рекомендується для 

вивчення теми навчальної дисципліни; 

- фронтального усного опитування; 

- письмового опитування; 

- проведення тестування з вивчених тем; 

- розв’язування ситуаційних завдань до навчальної дисципліни. 

З метою самостійного визначення рівня засвоєння теоретичного матеріалу студентам 

пропонуються питання для самоконтролю набутих знань. 

Питання самостійної роботи виносяться на поточний і підсумковий семестровий 

контроль. Для самостійної роботи студентів з кожної теми надається рекомендована література 

з якою студенти повинні ознайомитися для якісного виконання завдань на самостійну 

підготовку. 

Загальні методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів: 

1. Ознайомитися із питаннями, що виносяться на самостійне вивчення студентами. 

2. Уважно прочитати матеріал, викладений на лекції і занотований студентами до 

відповідної теми. 

3. Ознайомитися із рекомендованою літературою до відповідної теми (як до 

семінарського заняття, так і самостійної роботи) і розширити одержані знання під час 

лекційного заняття (обсяг представлень про конкретні предмети і явища, що входять у сферу 

регулювання приватним правом). 

4. За бажанням студент може підготувати коротке повідомлення (до десяти хвилин) з 

найбільш складного і цікавого питання. 

5. У випадку необхідності студент може скористатися індивідуальними консультаціями 

викладача, який читає лекції, а також викладача, який проводить семінарські заняття у 

навчальній групі. 

 

1.4.1. Завдання по темам: 

 

Тема 1. Сутність адміністративного процесуального права та його зміст 

Завдання 1. Дослідити принципи адміністративного процесуального права і заповнити 

таблицю «Принципи адміністративного процесуального права». 

Таблиця  

Принцип Зміст принципу 

  

  

  

 

Завдання 2. Скласти таблицю «Класифікація адміністративних проваджень»: 

Таблиця  

Критерій 

класифікації  
Види адміністративних проваджень  

  

  

  

 

Завдання 3. Складіть порівняльну таблицю «Співвідношення адміністративного 

процесуального права, цивільного процесуального, господарського процесуального і 

кримінального процесуального права». 
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Завдання 4. Вкажіть джерела адміністративного процесуального права. Напишіть 

коротке есе на тему «Правові позиції Верховного Суду як джерело адміністративного 

процесуального права в Україні». 

 

Завдання 5. З’ясуйте відмінності між юрисдикційними та управлінськими 

провадженнями. 

 

Питання для самоконтролю 

− Що таке «адміністративне процесуальне право» та в чому його особливість? 

− Що складає предмет адміністративного процесуального права? 

− Визначте методи адміністративного процесуального права. 

− Назвіть систему адміністративного процесуального права. 

− Розкрийте зміст структурних елементів системи адміністративного процесуального 

права. 

− Розкрийте зміст основних принципів адміністративного процесуального права. 

− Визначте джерела адміністративного процесуального права. 

− Дайте визначення адміністративного провадження. 

− Наведіть класифікацію адміністративних проваджень. 

− Що таке стадії адміністративного провадження? Назвіть їх ознаки. 

− Назвіть ознаки адміністративного процесуального права як самостійної галузі у 

системі права України. 

 

 

Тема 2. Адміністративно-процесуальні правовідносини. Суб’єкти і учасники 

адміністративних процесуальних відносин. 

Завдання 1. Використовуючи положення Кодексу адміністративного судочинства 

України, заповнити таблицю: 

Таблиця 

Адміністративна процесуальна правосуб’єктність 

Адміністративну процесуальну 

правоздатність мають: 

Адміністративну процесуальну дієздатність 

мають: 

  

  

 

Завдання 2. Надайте класифікацію учасників адміністративних процесуальних 

правовідносин за ознаками їх повноважень та функціонального призначення у розгляді та 

вирішення адміністративних справ у публічній сфері. Розкрийте перелік кожної із груп 

учасників та зазначте якими ознаками та процесуальним статусом вони володіють. 

 

Завдання 3. Вирішити задачі: 

3.1. 16-річний Петро Заїка перед тим, як одержувати паспорт, звернувся до 

Хмельницького міського відділу державної реєстрації актів цивільного стану Південно-

Західного міжрегіонального управління юстиції із заявою про зміну прізвища із «Заїка» на 

«Зайка», оскільки дуже комплексував з приводу свого прізвища. Відділ державної реєстрації 

актів цивільного стану відмовив йому, мотивуючи це тим, що П. Заїка не сплатив державного 

мита і не подав довідки з органів внутрішніх справ про те, що він не перебуває у розшуку, і 

щодо нього не ведеться слідство. 

П. Заїка не погодився з такою відмовою і звернувся до адміністративного суду з позовом 

про зобов'язання відділу державної реєстрації актів цивільного стану змінити його прізвище. 

Адміністративний суд повернув позовну заяву у зв'язку з тим, що П. Заїка не має 

адміністративної процесуальної дієздатності, оскільки не досяг повноліття.  

Чи належить справу розглядати за правилами адміністративного судочинства? Чи 
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правильно вчинив суд, повернувши позовну заяву П. Заїки? Порадьте П. Заїці, як йому діяти 

далі. 

 

3.2. Громадянка Сидоренко С.С., яка тривалий час користувалася земельною ділянкою, 

але документів на землю не мала, звернулася до виконкому міської ради з заявою про надання 

їй в оренду цієї земельної ділянки. Виконком своїм рішенням відмовив Сидоренко С.С.  

Громадянка Сидоренко С.С. вирішила звернутися до адміністративного суду з позовом 

на рішення виконкому міської ради. Донька Сидоренко навчається на першому курсі 

юридичного факультету Хмельницького університету управління та права імені Леоніда 

Юзькова і вже має майже вісімнадцять років, тому на сімейній раді було вирішено, що донька 

представлятиме інтереси мами в суді. 

Чи може донька бути представником громадянки Сидоренко С.С. у суді? Чому Ви так 

вважаєте? Хто взагалі може бути представником сторін у адміністративній справі? Які 

документи підтверджують повноваження представників? Які повноваження мають 

представники? 

 

3.3. Під час розгляду адміністративної справи представник позивача – студент другого 

курсу юридичного факультету заявив клопотання про стягнення з районної державної 

адміністрації, яка була відповідачем, витрат на правову допомогу у розмірі 300 грн. При цьому 

представник позивача подав суду договір про надання правової допомоги між ним і позивачем, 

який підтверджує розмір цих витрат.  

Чи підлягає задоволенню клопотання представника позивача? Чи можна вважати 

послуги студента-правника правовою допомогою у контексті адміністративного 

судочинства? 

 

3.4. При відкриті судового засідання у справі про незаконне захоплення земельної 

ділянки відповідач заявив клопотання про ведення судового процесу на кримськотатарській 

мові, оскільки іншими мовами він не володіє.  

Яке рішення повинен прийняти суд? Хто може виступати у судовому процесі як 

перекладач? Які права та обов’язки він має? 

 

Завдання 4. Заповнити таблицю «Учасники адміністративних проваджень»: 

Таблиця 
Вид адміністративного провадження Учасники адміністративного провадження 

Реєстраційне провадження   

Дозвільне провадження  

Нормотворче провадження   

Контрольно-наглядове провадження  

Атестаційне провадження  

Провадження з розгляду звернень 

громадян 

 

Провадження у справах про 

адміністративні правопорушення 

 

Дисциплінарні провадження  

Адміністративне судочинство  

 

Завдання 5. Використовуючи відповідні положення Сімейного кодексу України та 

Цивільного процесуального кодексу України, виписати, хто може бути законним 

представником: 

− малолітньої особи; 

− неповнолітньої особи; 

− недієздатної фізичної особи; 

− особи, цивільна дієздатність якої обмежена. 



 24 

 

Питання для самоконтролю 

− Дайте визначення поняття адміністративної процесуальної норми. 

− Визначте особливі риси адміністративно-процесуальної норми. 

− Охарактеризуйте структуру адміністративної процесуальної норми. 

− Які критерії класифікації адміністративних процесуальних норм? 

− Проаналізуйте елементи структури адміністративно-процесуальних правовідносин. 

− Розкрийте сутність адміністративно-управлінських, адміністративно-судочинних та 

адміністративно-деліктних процесуальних норм. 

− Назвіть джерела адміністративних процесуальних норм, їх зовнішні форми 

− вираження. 

− Які правові акти органів судової влади є джерелами адміністративного процесуального 

права? 

− Назвіть основні риси адміністративних процесуальних правовідносин. 

− Визначте суб’єкти, об’єкти та юридичні факти як елементи структури 

адміністративних процесуальних відносин. 

− Розкрийте зміст адміністративних процесуальних відносин. 

− Назвіть види адміністративних процесуальних відносин. 

− Як співвідносяться поняття «суб’єкти» і «учасники адміністративних процесуальних 

відносин»? 

− Хто є учасниками адміністративного судочинства? 

− Наведіть класифікацію суб’єктів адміністративних процесуальних відносин. 

− Назвіть учасників юрисдикційних адміністративних проваджень. 

− Назвіть учасників неюрисдикційних адміністративних проваджень. 

− Які права мають сторони в адміністративному позовному провадженні? 

− Визначте наслідки вступу в адміністративну справу третіх осіб, які заявляють 

самостійні вимоги на предмет спору. 

− Визначте наслідки вступу в адміністративну справу третіх осіб, які не заявляють 

самостійні вимоги на предмет спору. 

− Охарактеризуйте процесуальний статус потерпілого і особи, яка притягається до 

адміністративної відповідальності. 

− Які органи та посадові особи уповноважені розглядати справи про адміністративні 

правопорушення? 

− Охарактеризуйте процесуальний статус помічника судді, секретаря судового засідання 

та судового розпорядника.  

− Хто може бути свідком та представником? 

− Охарактеризуйте процесуальний статус свідка, перекладача, експерта, експерта з 

питань права.  

 

 

Тема 3. Докази в адміністративному процесі. Процесуальні строки 

Завдання 1. Скласти таблицю «Види доказів»: 

Таблиця  

№ 

з/п 

Критерій 

класифікації  
Назва видів доказів Характеристика доказу 

1.    

2.    

3.    

 

Завдання 2. Вирішити задачі: 

 

2.1. Пенсіонер Василенко звернувся до районного суду з позовом про зобов’язання 
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виконавчого комітету сільської ради розглянути його заяву про виділення йому одноразової 

грошової допомоги для закупівлі дров на зиму і дати на неї відповідь. Виконком сільради просив 

у задоволенні позову відмовити і зазначив, що така заява до нього не надходила. Суд 

запропонував виконавчому комітету подати журнал реєстрації звернень громадян, але той 

пропозицію суду проігнорував. Суд розглянув справу на підставі наявних матеріалів і відмовив у 

задоволенні позову, оскільки позивач не довів факту подання заяви.  

Зробіть юридичний аналіз ситуації та підготуйте правову позицію. 

 

2.2. 11 липня 2014 року інспектор державного пожежного нагляду району Сілін склав 

протокол про порушення майстром деревообробного заводу Косенком правил пожежної безпеки. 

24 липня протокол направлено до адміністративної комісії. На засіданні адміністративної комісії 

13 серпня винесено постанову про накладання на Косенка адміністративного штрафу у розмірі 

300 грн.  

Косенко 20 серпня оскаржив постанову до районного суду. 26 серпня районний суд 

запросив від адміністративної комісії матеріали справи. У зв'язку з тим, що Косенко не надав до 

адміністративної комісії квитанції про сплату штрафу, секретар адміністративної комісії 30 серпня 

направив постанову про стягнення штрафу до бухгалтерії заводу для утримання штрафу із 

заробітної плати Косенка.  

Проаналізуйте процесуальні аспекти даної справи відповідно до чинного законодавства.  

 

2.3. При вирішення спору щодо заборгованості із заробітної плати перед секретарем 

місцевої ради суд поклав обов’язок доведення наявності такої заборгованості на позивача. 

Через те, що позивач не довів обставину заборгованості із заробітної плати суд відмовив у 

задоволенні позову.  

Чи правомірним є дії суду? Чим порядок доказової діяльності в адміністративних судах 

відрізняється від доказової діяльності і інших судах? 

 

Завдання 3. Скласти таблицю «Види процесуальних строків»: 

Таблиця  

№ 

з/п 

Критерій 

класифікації  

Назва видів 

процесуальних  

строків 

Характеристика процесуального строку 

1.    

2.    

3.    

 

Питання для самоконтролю 

− Дайте визначення поняття адміністративного процесуального доказування. 

− Розкрийте сутність поняття «доказ». 

− Визначте поняття «обов’язок доказування». 

− Охарактеризуйте пояснення сторін, третіх осіб та їх представників про відомі їм 

обставини. 

− Яке значення має визнання сторонами обставин, якими друга сторона обґрунтовує свої 

вимоги? 

− Розкрийте сутність показання свідків про відомі їм обставини. 

− Назвіть письмові докази, документи. 

− Визначте речові докази, предмети матеріального світу. 

− Які докази мають важливіше значення? 

− Що таке предмет доказування? 

− Назвіть джерела доказів. 

− Наведіть класифікацію доказів в адміністративному процесі. 

− Яким чином оцінюються докази? 

− Охарактеризуйте висновки експертів. 
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− Що означає законність одержання доказів? 

− Як здійснюється дослідження доказів? 

− Розкрийте сутність та значення поняття преюдиційних факти. 

− Охарактеризуйте загальновідомі обставини та визнані факти. 

− Назвіть критерії класифікації доказів. 

− Охарактеризуйте заходи забезпечення доказів та адміністративних проваджень. 

− Яке значення мають процесуальні строки? 

− Визначте наслідки пропущення процесуальних строків. 

− Наведіть класифікацію процесуальних строків. 

− Назвіть приклади процесуальних строків, які передбачені в Кодексі України про 

адміністративні правопорушення. 

− Назвіть приклади процесуальних строків, які передбачені в Законі України «Про 

звернення громадян» 

− Назвіть приклади процесуальних строків, які передбачені в Кодексі адміністративного 

судочинства. 

− Який загальний і спеціальний строк звернення до адміністративного суду? 

 

 

Тема 4. Заходи процесуального примусу в адміністративному процесі 

Завдання 1. Скласти таблицю «Види заходів процесуального примусу в 

адміністративному процесі»: 

Таблиця 

№ 

з/п 

Вид заходу 

процесуального 

примусу  

Підстава 

застосування  

Характеристика заходу процесуального 

примусу  

1.    

2.    

3.    

 

Завдання 2. Вирішити задачі: 

2.1. Особу невизнаного громадянства було затримано прикордонним нарядом Державної 

прикордонної служби України в момент незаконного перетинання державного кордону для 

з’ясування особистості на 8 діб.  

Обґрунтуйте правомірність такого адміністративного затримання та назвіть 

обов’язкові умови, які його повинні супроводжувати. 

 

2.2. Мостиський прикордонний загін Західного регіонального управління Державної 

прикордонної служби України звернувся до суду з позовом, в якому просить постановити 

рішення про примусове видворення за межі території України та затримання громадянина 

Грузії Солонію. Вимоги про примусове видворення за межі території України та затримання 

обґрунтовує тим, що громадянин Грузії Солонія порушив встановлений порядок перетину 

державного кордону, що виявилося у спробі незаконного перетину державного кордону з 

України в Республіку Польща без паспорта, яка мала місце 20 жовтня 2012 року.  

Визначте процесуальний порядок дій суду та обґрунтуйте їх. 

 
Питання для самоконтролю 

− Яке значення мають заходи процесуального примусу? 

− Наведіть класифікацію заходів процесуального примусу. 

− До кого не може застосовуватися привід? 

− Який захід процесуального примусу є найбільш суворим? 

− Визначте підстави застосування заходів процесуального примусу. 

− Які особи уповноважені застосовувати заходи процесуального примусу? 
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− Що ви розумієте під адміністративним примусом? 

− Які групи заходів належать до адміністративного примусу? 

− Чим відрізняються заходи адміністративного припинення від адміністративно-

попереджувальних заходів та заходів адміністративного стягнення? 

− Які заходи адміністративного примусу застосовуються Національною поліцією? 

− Що таке адміністративне затримання особи? 

− Який строк адміністративного затримання? 

− В чому особливості застосування таких заходів адміністративного примусу, як 

особистий огляд та огляд речей? 

− Назвіть заходи забезпечення провадження в справах про адміністративні 

правопорушення та охарактеризуйте їх. 

 
Тема 5. Заохочувальне провадження 

Завдання 1. Скласти таблицю «Заохочувальне провадження» на основі кількох 

прикладів із практики органів державної влади 

Таблиця 

№ 

з/п 

Назва 

неюрисдикційного 

адміністративного 

провадження  

Стадії 

провадження   

Характеристика стадії 

провадження 

 

Учасники 

провадження  

1. Заохочувальне 

провадження, 

приклад 1 

   

2. Заохочувальне 

провадження, 

приклад 2 

   

3. Заохочувальне 

провадження, 

приклад 3 

   

 

Питання для самоконтролю 

− Що таке «заохочувальне провадження»? 

− Вкажіть види заохочувальних проваджень. 

− Назвіть стадії заохочувального провадження. 

 

Тема 6. Нормотворче провадження 

 

Завдання 1. Скласти таблицю «Нормотворче провадження» на основі кількох прикладів 

із практики органів державної влади  

Таблиця 

№ 

з/п 

Назва 

неюрисдикційного 

адміністративного 

провадження  

Стадії 

провадження   

Характеристика стадії 

провадження 

 

Учасники 

провадження  

1. Нормотворче 

провадження, 

приклад 1 

   

2. Нормотворче 

провадження, 

приклад 2 

   

3. Нормотворче    

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80732-10#n534
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80732-10#n534
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провадження, 

приклад 3 

 

Завдання 2. Вирішити задачу: Кабінетом міністрів України була прийнята постанова, 

яка суттєво торкалась питання соціального забезпечення окремих категорій населення. У 

постанові вказувалось, що вона набирає силу з моменту опублікування. 

Здійсніть юридичний аналіз ситуації. 

 

Питання для самоконтролю 

− Які нормативно-правові акти приймають Верховна Рада України, Кабінет Міністрів 

України, Президент України, центральні органи виконавчої влади, місцеві ради та місцеві 

державні адміністрації? 

− Назвіть стадії нормотворчого провадження. Охарактеризуйте їх. 

  

Тема 7. Дозвільне провадження 

 

Завдання 1. Складіть таблицю «Класифікація дозвільних проваджень. 

 

Завдання 2. Визначте, як отримати дозвіл на придбання, носіння та зберігання 

вогнепальної зброї в Україні. 

 

Завдання 3. Які нормативно-правові акти врегульовують дозвільну систему в Україні? 

 

Завдання 4. Вирішити задачі: 

4.1. Громадянин Стицюра протокол засідання конкурсної комісії Заставнівської районної 

державної адміністрації по наданню згоди на розробку проектів відведення земельних ділянок, 

їх вибору та обстеження. Чи є ця комісія суб’єктом владних повноважень та чи може її 

протокол бути предметом оскарження у порядку адміністративного судочинства? 

 

4.2. 5 жовтня 2013 року громадянин Сперненко перебував в лісовому масиві поблизу с. 

Бережесть Овруцького району Житомирської області в мисливських угіддях з гладкоствольною 

мисливською рушницею марки ІЖ-54 без належного дозволу на полюванні, чим порушив 

правила полювання, про що державний інспектор охорони навколишнього природного 

середовища Ковбань склав постанову про накладення на Сперненка адміністративного 

стягнення. Сперненко звернувся до суду з адміністративним позовом та просить скасувати 

постанову про накладення на нього адміністративного стягнення. Визнати дії інспектора 

стосовно винесеної постанови від 11.12.2013 року протиправними, стягнути з нього на його 

користь суму судового збору. Позовні вимоги мотивує тим, що вказана постанова не відповідає 

обставинам справи та вимогам закону, є необґрунтованою, протиправною оскільки він не 

вчинив ніякого правопорушення, а рушницю взяв лише для самозахисту, з якої не стріляв 

більше 25 років та не являється мисливцем. В судовому засіданні позов підтримав та просить 

змінити міру адміністративного стягнення у виді штрафу на попередження, адже, коли він йшов 

до лісу то рушницю взяв лише з метою самозахисту, так як неодноразово бачив по 

телебаченню, що появилась «чупакабра». Він ніколи не полював та квитка мисливця ніколи не 

мав. Рушницю йому подарували і вона знаходиться у нього з 1982 року. Чи є правомірними дії 

інспектора Ковбаня? Яке рішення має винести адміністративний суд? 

 

Завдання 5. Назвіть приклад окремого дозвільно-ліцензійного провадження і на його 

основі визначте особливості такого провадження, його призначення та основні стадії. 

 

Питання для самоконтролю 

− Що таке «дозвільне провадження» та «дозвільна система»? 

− Вкажіть види дозвільних проваджень. Якими нормативно-правовими актами 
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врегульовується їх здійснення? 

− Які Ви знаєте особливі риси дозвільної діяльності? 

− Вкажіть види господарської діяльності, що потребують ліцензування. 

− Охарактеризуйте провадження по видачі дозволу на придбання спеціальних засобів 

самооборони, заряджених речовинами сльозоточивої та дратівливої дії. 

 
Тема 8. Реєстраційне провадження 

Завдання 1. Проаналізуйте положення Закону України «Про державну реєстрацію 

юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», «Про державну 

реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» або «Про державну реєстрацію 

актів цивільного стану» та занотуйте перелік документів, що подається заявниками при 

реєстрації, строки проведення реєстраційних дій та підстави відмови у реєстрації.  

 

Завдання 2. На основі аналізу певного реєстраційного провадження (наприклад, щодо 

реєстрації громадянина при зміні його місця проживання) визначте стадії та етапи такого 

провадження. 

 

 

Завдання 3. Вирішіть задачі: 

3.1. Засновники акціонерного товариства з метою державної реєстрації 4 жовтня 

надіслали рекомендованим листом державному реєстратору такі документи: заповнену 

реєстраційну картку, копію рішення засновників, два примірники установчих документів, 

документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору. Не одержавши відповіді, через місяць 

один із засновників звернувся до державного реєстратора і дізнався, що подані документи 

надійшли 10 жовтня, а 15 жовтня було прийняте рішення про залишення їх без розгляду.  

Назвіть підстави залишення документів без розгляду та проаналізуйте, які порушення 

діючого законодавства допущені. 

 

3.2. До сервісного центру МВС звернувся власник автомобіля з метою його реєстрації. 

Під час перевірки документів, було встановлено, що цей автомобіль був придбаний 23 дні 

потому. 

Вкажіть строки реєстрації транспортних засобів після їх придбання або митного 

оформлення. Які документи подаються для реєстрації транспортних засобів. Визначте 

порядок здійснення реєстраційної процедури. 

  

Питання для самоконтролю 

− Що таке «реєстраційне провадження»? 

− Вкажіть види реєстраційних проваджень. 

− Охарактеризуйте провадження з реєстрації нормативних актів органів виконавчої 

влади. 

− Охарактеризуйте провадження з реєстрації суб’єктів підприємницької діяльності. 

− Охарактеризуйте провадження з реєстрації громадських об’єднань та їх символіки. 

− Які групи об’єктів державної реєстрації діяльності можна виокремити? 

− Наведіть структуру реєстраційних проваджень. 

− Що передбачено стадією порушення та розгляду справи у реєстраційному 

провадженні? 

− Які існують підстави для відмови у проведенні державної реєстрації? 

− Які особливості процесуальної діяльності притаманні стадії виконання рішення зі 

здійснення державної реєстрації? 

 

 

Тема 9. Контрольно-наглядове провадження 
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Завдання 1. Вирішіть задачу: Комунальне підприємство «Агрегат» здійснило ремонт 

дороги, за результатами здійсненої роботи аудиторська служба провела перевірку фінансової 

діяльності щодо використання державних коштів наданих даному підприємству. 

Визначте нормативну базу, що регулює компетенцію аудиторської служби.   

 

Завдання 2. Назвіть приклад контрольно-наглядового провадження і на його основі 

визначте особливості такого провадження, його призначення та основні стадії. 

 

Питання для самоконтролю 

− За якими критеріями розмежовуються поняття «контроль» і «нагляд». 

− Дефініція «контрольно-наглядове провадження». 

− Які ознаки притаманні контрольно-наглядовому провадженню. 

− Назвіть стадії контрольно-наглядового провадження. Охарактеризуйте їх. 

  

Тема 10. Провадження з розгляду пропозицій, скарг і заяв громадян 

 

Завдання 1. Вирішити задачі: 

1.1. Громадянин Мартинов звернувся зі скаргою до керівника виконавчого комітету 

Сумської міської ради, в якій просив її розглянути в його присутності. Керівник загального 

відділу оперативно прийняв рішення по скарзі, частково задовольнивши вимоги Мартинова. 

Однак частину питань не було вирішено. Громадянин звернувся зі скаргою на дії керівника 

загального відділу до голови Сумської міської ради.  

Визначіть підстави для звертання зі скаргою. Які обов’язки органів публічної влади під 

час розгляду скарг громадян? 

 

1.2. Голова облдержадміністрації 1 жовтня одержав скаргу громадянина П. на дії 

завідуючого міським відділом охорони здоров’я. Ознайомившись зі скаргою 15 жовтня, він 

надіслав її для розгляду по суті у міський відділ охорони здоров’я.  

Які порушення діючого законодавства були допущені? 

 

Завдання 2. Назвіть приклад провадження з розгляду пропозицій, скарг і заяв громадян і 

на його основі визначте особливості такого провадження, його призначення та основні стадії. 

 

Завдання 3. Складіть скаргу, заяву та пропозицію. 

 

Питання для самоконтролю 

− Що ви розумієте під зверненнями громадян? 

− Які  види звернень громадян ви знаєте? 

− Які існують стадії провадження за зверненнями громадян? 

− Які вимоги пред’являються до звернень громадян? 

− Які види звернень не підлягають розгляду і вирішенню? 

− Який існує порядок розгляду звернень  громадян? 

− Що таке «скарга»? 

− Вкажіть існуючі строки провадження у справах розгляду скарг громадян. 

− В чому полягає особливість подання повторної скарги? 

− Вкажіть ознаки адміністративно-спеціальних скарг? 

 

 

Тема 11. Атестаційні провадження 

 

Завдання 1. Назвіть приклад атестаційного провадження і на його основі визначте 

особливості такого провадження, його призначення та основні стадії. 
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Питання для самоконтролю 

− Вкажіть підстави, строки та процесуальний порядок атестаційного провадження; 

− Розкрийте види атестаційних документів та вимоги до них; 

− Зазначте на особливостях, строках та порядку проведення атестації; 

− Розкрийте зміст стадій атестаційного провадження. 

 

 

Тема 12. Дисциплінарні провадження 

 

Завдання 1. Вирішити задачі: 

1.1. За неналежне виконання своїх службових обов’язків головному спеціалісту 

податкової адміністрації Русову було оголошено догану і затримано на один рік присвоєння 

чергового рангу. Русов, вважаючи, що за один дисциплінарний проступок до нього застосовано 

два дисциплінарних стягнення, оскаржив даний наказ у суді.  

Яким повинно бути рішення суду? 

 

1.2. Суддя одного з місцевих судів Тернопільської області Нижник під час розгляду 

матеріалів кримінального провадження по обвинуваченню громадянина О. у вчиненні злочину, 

передбаченого ч. 1 ст. 187 Кримінального кодексу України, припустився грубих, нетактовних 

висловлювань на адресу обвинуваченого О., який звернувся із заявою про притягнення судді до 

відповідальності за порушення присяги.  

Вища кваліфікаційна комісія суддів України порушила дисциплінарне провадження 

щодо судді Нижника, за результатами якого прийняла рішення про притягнення судді Нижника 

до дисциплінарної відповідальності і застосування щодо нього дисциплінарного стягнення – 

суворої догани.  

Чи правомірно діяла Вища кваліфікаційна комісія суддів України? Дайте правову оцінку 

даної ситуації. 

 

Завдання 2. Скласти порівняльну таблицю «Особливості дисциплінарної 

відповідальності окремих суб’єктів»: 

Таблиця 

Суб’єкт 
Державний 

службовець 
Прокурор Суддя 

Працівник органів 

Національної 

поліції 

Правове 

регулювання  

    

Підстави для 

притягнення до 

дисциплінарної 

відповідальності 

    

Орган, що вирішує 

питання щодо 

притягнення до 

дисциплінарної 

відповідальності 

    

Наслідки 

притягнення до 

дисциплінарної 

відповідальності 

    

Дисциплінарні 

стягнення  

    

 

Завдання 3. Складіть есе «Місце дисциплінарного провадження у адміністративному 
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процесуальному праві». 

 

Питання для самоконтролю 

− Що таке «дисциплінарне провадження»? 

− Вкажіть види дисциплінарних проваджень. 

− Назвіть стадії дисциплінарного провадження. 

− Які нормативні акти становлять правову основу дисциплінарного провадження? 

− Що ви розумієте під дисциплінарним правопорушенням? 

− Порівняйте дисциплінарне провадження із провадженням у справі про 

адміністративне правопорушення. 

− Який існує порядок проведення службового розслідування? 

− Охарактеризуйте дисциплінарне провадження щодо працівників органів внутрішніх 

справ.  

− Охарактеризуйте дисциплінарне провадження щодо прокурорсько-слідчих 

працівників. 

− Розкрийте сутність стадій провадження щодо суддів.  

− Вкажіть порядок накладення дисциплінарних стягнень на державних службовців. 

 

Тема 13. Провадження у справах про адміністративні правопорушення 

 

Завдання 1. Скласти проект протоколу про адміністративне правопорушення, протоколу 

про адміністративне затримання, постанови про накладання адміністративного стягнення. 

 

Завдання 2. Використовуючи положення Кодексу України про адміністративні 

правопорушення, законспектувати випадки, коли протоколи про адміністративні 

правопорушення не складаються. 

 

Завдання 3. Вирішити задачі: 

3.1. Комсомольський міський суд Полтавської області прийняв рішення про 

застосування до Сомова виправних робіт строком на 40 днів за вчинення дрібного хуліганства. 

Сомов ухилився від виправних робіт. Про це було повідомлено суд, і суддя прийняв постанову 

про заміну виправних робіт 15 днями адміністративного арешту.  

Які адміністративні стягнення передбачені за вчинення дрібного хуліганства? Де, яким 

чином і протягом якого строку відбуваються виправні роботи? Чи має право суддя замінити 

виправні роботи на адміністративний арешт в даному випадку? Чи правомірне рішення 

прийняв суддя? 

 

3.2. 22 вересня за фактом ДТП було порушено кримінальну справу. У ході розслідування 

було визнано, що водій скоїв не злочин, а адміністративне правопорушення. 20 листопада 

справу припинили, а матеріали переслали в поліцію для вирішення питання про притягнення 

водія до адміністративної відповідальності. В поліцію матеріали надійшли 2 грудня.  

Чи можна ще накласти адміністративне стягнення на водія? 

 

3.3. Громадянин П. 19 лютого був оштрафований за розпивання спиртних напоїв у 

громадських місцях. 25 грудня цього ж року на нього знову було накладено штраф за 

аналогічне правопорушення.  

Чи можна за таке ж правопорушення, скоєне у березні наступного року притягнути 

громадянина П. до адміністративної відповідальності за ч.3 Ст. 178? Чому? 

 

Питання для самоконтролю 

− Що таке «провадження у справах про адміністративні правопорушення»? 

− Назвіть стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення. 

− Вкажіть процесуальні строки провадження у справах про адміністративні 
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правопорушення. 

− Назвіть строки давності в провадженні у справах про адміністративні 

правопорушення. 

− Вкажіть строки примусового впливу в провадженні у справах про адміністративні 

правопорушення. 

− Зазначте види суб’єктів провадження у справах про адміністративні правопорушення. 

− Які органи (посадові особи) належать до «лідируючих суб’єктів» провадження у 

справах про адміністративні правопорушення? 

− Назвіть етапи стадії «адміністративне розслідування та порушення справи про 

адміністративний проступок». 

− Назвіть етапи стадії «розгляд справи та винесення постанови». 

− Назвіть етапи стадії «оскарження (опротестування) постанови». 

− Назвіть етапи стадії «виконання постанови»? 

− Які види адміністративного провадження ви знаєте? 

− Як співвідносяться між собою адміністративне провадження та провадження в 

справах про адміністративні правопорушення? 

− Дайте визначення провадження в справах про адміністративні правопорушення. 

− Назвіть принципи провадження в справах про адміністративні правопорушення. 

− Що є приводами, а що підставами для порушення справи про адміністративне 

правопорушення?  

− Які обставини виключають провадження в справах про адміністративні 

правопорушення?  

− Назвіть місце та строки розгляду справ про адміністративні правопорушення.  

− Який існує порядок розгляду справ про адміністративні правопорушення?  

− Які види постанов у справах про адміністративні правопорушення вам відомі? 

− Назвіть підстави, порядок та строки оскарження або опротестування постанови по 

справі про адміністративні правопорушення. 

 

 

Тема 14. Адміністративне судочинство як особливий вид юрисдикційного 

адміністративного провадження 

 

Завдання 1. Вирішити задачі: 

1.1. Завдання 1. До Восьмого апеляційного адміністративного суду подано апеляційну 

скаргу на рішення Рівненського окружного адміністративного суду за адміністративним 

позовом про визнання протиправними та скасування постанов Рівненського районного відділу 

державної виконавчої служби Західного міжрегіонального управління Міністерства юстиції 

України. Незаконність оскаржуваної постанови обґрунтовувалося обставиною, що позивач (як 

боржник) у зобов’язанні та ПАТ «Укрссиббанк» як кредитор врегулювали питання стягнення 

кредитної заборгованості в добровільному порядку, у зв’язку із чим, відповідачем винесено 

постанови про повернення виконавчого документа стягувачу (однак в подальшому було 

винесено постанову про відкриття виконавчого провадження щодо виконання постанови про 

стягнення виконавчого збору. Рішенням Рівненського окружного адміністративного суду в 

задоволенні адміністративного позову було відмовлено, у зв’язку із чим на відповідне рішення 

було подано апеляційну скаргу з мотивів неправильного застосування судом норм 

матеріального права. Апеляційний адміністративний суд відкрив провадження у справі і 

призначив судове засідання. Особи, які беруть участь у справі в судове засідання не прибули, 

хоча належним чином повідомлені про дату, час та місце судового розгляду.  

Які подальші дії судді? 

 

1.2. До Харківського окружного адміністративного суду надійшов позов Головного 

управління Держпраці у Харківській області до Товариства з обмеженою відповідальністю про 

застосування заходів реагування у сфері державного нагляду у формі заборони виробництва, 



 34 

виконання робіт, експлуатації машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки на період 

до усунення виявлених порушень. Відповідно до ч. ч. 1, 2 ст. 171 Кодексу адміністративного 

судочинства України суддя після одержання позовної заяви з`ясовує, чи належить позовну 

заяву розглядати за правилами адміністративного судочинства і чи подано позовну заяву з 

дотриманням правил підсудності. В процесі такої перевірки, судом було встановлено, що місце 

реєстрації відповідача – м. Київ. Таким чином, дана справа за територіальною юрисдикцією 

(підсудністю) має розглядатись в Окружному адміністративному суду міста Києва.  

Які дії повинен надалі здійснити суд? 

 

1.3. До Львівського окружного адміністративного суду було подано позовну заяву 

Головним управлінням Державної податкової служби України у Львівській області про 

стягнення суми податкового боргу. Ухвалою суду відкрито провадження в адміністративній 

справі та призначено до розгляду у підготовче судове засідання. У підготовче судове засідання 

сторони, повідомлені належним чином про дату, час та місце проведення судового засідання не 

прибули, відповідач надав до суду клопотання про відкладення підготовчого провадження, у 

зв`язку із зайнятістю в іншому судовому засіданні. Відповідно до частини 2 статті 181 Кодексу 

адміністративного судочинства України суд відкладає підготовче засідання в межах 

визначеного цим Кодексом строку підготовчого провадження у випадках визначених пунктами 

1-3, 5 частини другої статті 205 цього Кодексу, який становить шістдесят днів з дня відкриття 

провадження у справі. В той же час, дата підготовчого засідання, на яке не прибули сторони, 

була призначена судом на шістдесятий день після відкриття провадження у справі. Які дії 

повинен вчинити адміністративний суд? 

 

1.4. В процесі розгляду Третім апеляційним адміністративним судом адміністративної 

справи за позовом Головного управління Державної податкової служби України у 

Дніпропетровській області до про стягнення суми податкового боргу, відповідачем було подано 

клопотання, в якому зазначалося, що на касаційному перегляді знаходилася справа щодо 

оскарження нарахування податкового боргу відповідача, а предметом спору в справі, що 

переглядалася в апеляційному порядку було саме стягнення даного податкового боргу з 

відповідача. Яке рішення повинен прийняти адміністративний суд за клопотанням і про що 

подавалося клопотання відповідачем? 

 

1.5. До Верховного Суду надійшла касаційна скарга на рішення П`ятого апеляційного 

адміністративного суду про визнання протиправним рішення та зобов`язання вчинити дії. 

Ухвалою Касаційного адміністративного суду у складі Верховного Суду відкрито касаційне 

провадження у справі. Чи спричиняє подання касаційної скарги зупинення виконання 

оскаржуваного рішення? 

 

1.6. Хмельницький окружний адміністративний суд, розглянувши у відкритому 

судовому засіданні клопотання представників сторін про зупинення провадження у справі за 

позовом Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у 

Хмельницькій області до Шаровечківської сільської ради про зупинення експлуатації будівлі 

Шаровечківської загальноосвітньої школи до повного усунення порушень вимог законодавства 

у сфері пожежної та техногенної безпеки, постановив ухвалу, якою задовольнив дане 

клопотання. Причиною для задоволення клопотання стало здійснення заходів щодо примирення 

сторін. Які ще причини можуть стати підставою для адміністративного суду постановити 

ухвалу про зупинення провадження у справі (коли він повинен в силу закону прийняти відповідне 

рішення)? 

 

1.7. Івано-Франківський окружний адміністративний суд, розглянувши в порядку 

письмового провадження питання про зупинення провадження в адміністративній справі за 

позовом особи до Головного управління Пенсійного фонду України в Івано-Франківській 

області про визнання протиправними дії та зобов`язання вчинити дії, ухвалив зупинити 

провадження в адміністративній справі до набрання чинності рішенням Верховного Суду у 
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зразковій справі. Що входить в поняття зразкової адміністративної справи? 

 

1.8. У провадженні Криничанського районного суду Дніпропетровської області 

перебувають матеріали адміністративної справи за позовом до інспектора сектора реагування 

патрульної поліції відділення № 6 Кам`янського районного управління поліції Головного 

управління поліції в Дніпропетровській області про скасування постанови про накладення 

адміністративного стягнення. До суду на розгляд надійшла заява від адвоката про забезпечення 

позову в якій він просить зупинити стягнення у виконавчому провадженні. Суд ухвалив 

рішення про задоволення заяви про забезпечення позову і зупинення виконавчого провадження 

за постановою про накладання адміністративного стягнення.  

Які з нижче перелічених заходів також відносяться до видів забезпечення позову? 

1.9. Особа звернулася до Миколаївського районного суду Львівської області із 

адміністративним позовом до старшого державного інспектора з охорони навколишнього 

природного середовища у Львівській області про визнання протиправною та скасування 

протоколу та постанови про накладення адміністративного стягнення. Ухвалою суду було 

відмовлено у відкритті провадження у справі з огляду на те, що юрисдикція адміністративного 

суду не поширюється на публічно-правові справи про накладення адміністративних стягнень.  

Чи правомірна відмова Миколаївського районного суду Львівської області? 

 

1.10. До Мукачівського міськрайонного суду Закарпатської області надійшов 

адміністративний позов Мукачівського прикордонного загону Західного регіонального 

управління Державної прикордонної служби України до іноземного громадянина про 

продовження строку затримання з метою ідентифікації та забезпечення примусового 

видворення іноземця за межі України. Адміністративний позов було мотивовано тим, що 

відповідач був затриманий прикордонним нарядом під час спроби незаконного перетинання 

державного кордону з України в Угорщину, у складі групи осіб, на ділянці відповідальності 

Мукачівського прикордонного загону. В подальшому було прийнято судове рішення про 

примусове видворення даної особи. Оскільки заходи щодо ідентифікації відповідача та 

отримання документів на повернення результатів не дали, було подано адміністративний позов 

про продовження строку затримання. Суд у задоволенні адміністративного позову відмовив, 

вказавши, що його юрисдикція поширюється на справи у публічно-правових спорах фізичних 

чи юридичних осіб із суб’єктом владних повноважень, а не навпаки: у спорах суб’єкта владних 

повноважень із фізичними особами. Крім того, такі справи повинні розглядатися Закарпатським 

окружним адміністративним судом.  

Чи правильно вчинив суд? 

 

1.11. Особа звернулася до Кіровоградського окружного адміністративного суду з  

позовом до Світловодської міської ради, в якому просила  визнати протиправними дії 

відповідача у незатверджені проекту землеустрою протягом встановленого Земельним 

кодексом України строку та визнати протиправною, скасувати лист-відмову Світловодської 

міської ради та зобов`язати відповідача затвердити поданий проект землеустрою щодо 

відведення у власність земельної ділянки для будівництва індивідуального гаражу. Рішенням 

Кіровоградського окружного адміністративного суду адміністративний позов задоволено 

частково: визнано протиправною бездіяльність Світловодської міської ради щодо нерозгляду на 

її пленарному засіданні проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та зобов`язано 

відповідача не пізніше 14 днів з дня набрання цим рішенням суду законної сили розглянути на 

пленарному засіданні поданий проект землеустрою; у задоволенні решти позовних вимог 

відмовлено. Ухвалою Кіровоградського окружного адміністративного суду було задоволено 

заяву позивача про встановлення судового контролю за виконанням судового рішення.  

В чому проявляється судовий контроль за виконанням судового рішення в 

адміністративній справі? 

 

1.12. Особа звернулася до суду із адміністративним позовом до Головного управління 

Національної поліції у Хмельницькій області, в якому просить скасувати постанову у справі 
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про адміністративне правопорушення за ч. 1 ст. 126 Кодексу України про адміністративні 

правопорушення. В обґрунтування поданого адміністративного позову посилається на те, що 

позивач, керуючи автомобілем, по вул. Кам’янецькій у м. Хмельницькому в напрямку центру, 

був зупинений інспектором Національної поліції, де під час перевірки документів було 

виявлено, що у позивача відсутній страховий поліс. В результаті чого, на особу було складено 

протокол про адміністративне правопорушення та в подальшому винесено постанову про 

адміністративне правопорушення, якою позивача визнано винним у вчиненні адміністративного 

правопорушення, передбаченого ч. 1 ст. 126 Кодексу України про адміністративні 

правопорушення, та накладено на нього адміністративне стягнення у вигляді штрафу. 

Вирішивши справу за адміністративним позовом суд постановив ухвалу про закриття 

провадження у справі, оскільки дану справу не належить розглядати за правилами 

адміністративного судочинства; постановлена ухвала є остаточною та оскарженню не підлягає.  

Чи обґрунтоване рішення суду?  

 

Завдання 2. На основі однієї із задач складіть адміністративний позов, апеляційну та 

касаційну скарги. 

 

Завдання 3. Складіть схему «Відкриття апеляційного провадження» 

 

Завдання 4 Скласти таблицю щодо окремих категорій адміністративних справ, 

передбачених Главою 11 КАСУ 
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органу 
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виконавчої 
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3. …       

4. …       

 

Питання для самоконтролю 

− У чому полягає завдання адміністративного судочинства?  

− Що є основними засадами (принципами) адміністративного судочинства? 

− Що є предметом адміністративної юрисдикції? 

− Проаналізуйте систему адміністративних судів. 

− Які є види юрисдикції (підсудності) адміністративних справ? 

− Дайте визначення доказам в адміністративному судочинстві. Що може слугувати 

доказами в адміністративному судочинстві?  

− Які наслідки пропущення строків звернення до адміністративного суду? 
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− Дайте визначення поняття «адміністративна процесуальна правосуб’єктність». 

− Коли виникає та припиняється адміністративна процесуальна правоздатність? 

− Коли виникає та припиняється адміністративна процесуальна дієздатність? 

− Як класифікуються учасники провадження у справах адміністративного 

судочинства? 

− Назвіть права та обов’язки учасників справи.  

− Які вимоги ставляться до особи, яка може бути представником? 

− Розкрийте процесуальний статус помічника судді, секретаря судового засідання, 

судового розпорядника, свідка, експерта, експерта з питань права, спеціаліста, 

перекладача. 

− Назвіть стадії провадження у суді першої інстанції. 

− Хто має право на звернення до адміністративного суду з адміністративним позовом? 

− Які вимоги ставляться до позовної заяви? 

− Назвіть підстави залишення позовної заяви без руху.  

− Які підстави та наслідки повернення позовної заяви? 

− Назвіть підстави та наслідки відмови у відкритті провадження в адміністративній 

справі.  

− Розкрийте поняття і завдання підготовки адміністративної справи до судового 

розгляду.  

− Який строк розгляду і вирішення адміністративної справи? 

− Розкрийте порядок судового розгляду справи у судовому засіданні.  

− Охарактеризуйте порядок розгляду справ за правилами спрощеного позовного 

провадження. 

− Який порядок проведення врегулювання спору за участі судді?  

− Назвіть особливості провадження у зразковій, типовій справі, окремих категоріях 

складних та термінових справ. 

− Назвіть завдання апеляційної, касаційної інстанції.  

− Хто може бути суб’єктом апеляційного, касаційного оскарження? 

− Що може бути предметом апеляційного, касаційного оскарження? 

− Який порядок здійснення перегляду судового рішення за нововиявленими або 

виключними обставинами? 

− Який порядок набрання законної сили рішеннями та ухвалами суду першої інстанції? 

апеляційної та касаційної інстанції? 

− Назвіть наслідки набрання законної сили судовим рішенням.  

− Які постанови суду виконуються негайно? 

− Який порядок виконання судових рішень в адміністративних справах?  

− Який порядок застосування заходів процесуального примусу? 

 

1.5. Індивідуальні завдання  

 

Індивідуальні завдання передбачаються у формі рефератів-оглядів. Завдання обирається 

студентом на початку семестру і виконується за усталеними вимогами.  

 

1.5.1. Основні вимоги до написання рефератів-оглядів 

При виконанні індивідуального завдання необхідно взяти до уваги, що реферат (лат. refero 

– доношу, повідомляю, переказую) – це короткий переказ змісту наукової роботи, книги або 

вчення, оформлене у вигляді письмової публічної доповіді; доповідь на задану тему, зроблена 

на основі критичного огляду відповідних джерел інформації (наукових праць, літератури по 

темі).  

Зі свого боку, реферат-огляд складається на основі декількох джерел і зіставляє різні 

точки зору з досліджуваного питання. 
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Реферат-огляд, незалежно від теми, містить визначені реквізити: титульна сторінка 

встановленого зразка, вступ, розділи, висновки, список використаних джерел і додатки (у разі 

необхідності). 

Обов’язково в тексті повинні бути посилання на джерела, що були використані при 

написанні реферату. Посилання подаються у квадратних дужках з вказівкою номера джерела, за 

яким воно внесене у список використаних джерел, та сторінки (якщо подається точна цитата 

або числові дані), наприклад [3, с.8].  

Технічні вимоги: текст має бути набраний шрифтом Times New Roman, 14 кеглем через 

1,5 інтервали. Поля: верхнє – 2,0 см, нижнє – 2,0 см, ліве – 3,0 см, праве –  1,0 см. Загальний 

обсяг реферату-огляду –  до 15 сторінок формату А4. 

 

1.5.2.Теми рефератів-оглядів 

1. Поняття та структура адміністративно-процесуальних норм. 

2. Історико-правовий розвиток адміністративного процесуального права України. 

3. Співвідношення адміністративного процесу та адміністративного процесуального 

права. 

4. Особливості адміністративного провадження в окремих категоріях справ. 

5. Загальна характеристика адміністративно-деліктних проваджень. 

6. Провадження у сфері управління. 

7. Науково-теоретичний підхід до поняття «адміністративне провадження». 

8. Загальносоціальні принципи адміністративного процесу. 

9. Загальні (конституційні) принципи адміністративного процесуального права. 

10. Спеціальні принципи адміністративного процесуального права. 

11. Принципи адміністративного процесуального права: питання теорії та практики. 

12. Адміністративно-процесуальний статус державних органів управління та їх 

представників як суб’єктів адміністративного процесу. 

13. Адміністративно-процесуальний статус особи, яка притягається до 

адміністративної відповідальності. 

14. Адміністративна процесуальна правосуб’єктність спеціаліста. 

15. Особливості участі секретаря судового засідання та судового розпорядника при 

розгляді адміністративної справи в суді. 

16. Адміністративна правосуб’єктність. 

17. Учасники провадження за зверненням громадян. 

18. Учасники адміністративних проваджень в сфері управління, їх повноваження, 

права і обов'язки. 

19. Особи, які представляють та захищають інтереси інших осіб. 

20. Особи, які сприяють адміністративним провадженням та здійсненню 

адміністративного судочинства. 

21. Особи, які регулюють і вирішують адміністративні справи. 

22. Особи, які обстоюють в адміністративному процесі особисті права та законні 

інтереси. 

23. Суб’єкти провадження справ про адміністративні правопорушення. 

24. Види суб’єктів адміністративно-процесуальних відносин. 

25. Участь в адміністративному судочинстві України суб’єктів владних повноважень. 

26. Процесуальне представництво у судовому адміністративному процесі. 

27. Захисник як учасник адміністративного процесуального права. 

28. Представництво в адміністративному процесуальному праві. 

29. Громадяни як суб’єкти адміністративно-процесуальних відносин. 

30. Поняття та види доказів в судовому адміністративному процесі. 

31. Загальні засади доказування в адміністративних справах. 

32. Визначення адміністративно-процесуальних строків, порядок їх обчислення. 

33. Порядок застосування Національною поліцією примусових заходів. 

34. Адміністративний нагляд за особами, звільненими з місць позбавлення волі. 

35. Особливості застосування заходів процесуального примусу в адміністративних 
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судах. 

36. Особливості правового примусу в адміністративному процесі та його ознаки. 

37. Привід як захід адміністративного примусу. 

38. Заходи забезпечення доказів та адміністративних проваджень, їх нормативно-

правове регулювання. 

39. Види заходів процесуального примусу та підстави їх застосування. 

40. Особи, уповноважені застосовувати заходи процесуального примусу. 

41. Пропозиція, заява, скарга як види звернення громадян, їх визначення, 

характеристика та відмінності. 

42. Електронна петиція як одна із форм колективного звернення громадян. 

43. Структура адміністративної процедури щодо розгляду звернень громадян. 

44. Поняття та види неюрисдикційних адміністративних проваджень. 

45. Поняття та види юрисдикційних адміністративних проваджень. 

46. Провадження справ по заявах та скаргах. 

47. Адміністративні провадження за заявою суб'єкта звернення. 

48. Особливості нормотворчих проваджень в структурі адміністративного процесу. 

49. Особливості дисциплінарного провадження. 

50. Особливості дозвільного провадження. 

51. Особливості реєстраційного провадження. 

52. Особливості контрольного провадження. 

53. Особливості атестаційного провадження. 

54. Установчі, правозастосовчі провадження в адміністративному процесі. 

55. Адміністративна юстиція як необхідний атрибут демократичної та правової 

держави. 

56. Генезис наукових поглядів щодо правової природи адміністративної юстиції. 

57. Адміністративна юстиція, адміністративний процес та адміністративна 

юрисдикція: теоретичні та практичні питання співвідношення цих категорій як інститутів 

адміністративного права. 

58. Ліцензування господарської діяльності з надання охоронних послуг. 

59. Легалізація як різновид дозвільно-реєстраційної діяльності. 

60. Інститут позасудового захисту прав і свобод громадян в України: проблеми теорії 

та практики. 

61. Особливості розгляду звернень громадян до органів Національної поліції. 

62. Поняття та види провадження справ по заявах та скаргах. 

63. Стадії провадження справ по заявах та скаргах. 

64. Поняття та види провадження справ про адміністративні правопорушення. 

65. Зміст управлінського адміністративного процесу. 

66. Стадії провадження справ про адміністративні правопорушення. 

67. Судовий розгляд справ про адміністративні правопорушення. 

68. Виконання адміністративних рішень. 

69. Стадії адміністративних проваджень, їх характеристика. 

70. Поняття, мета та завдання проваджень в сфері управління. 

71. Приводи і підстави для провадження в сфері управління. 

72. Види проваджень в сфері управління, їх законодавче та нормативне регулювання. 

73. Стадії та структура провадження за зверненням громадян. 

74. Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства. 

75. Виконання постанови по справі про адміністративне правопорушення. 

76. Винесення постанови по справі про адміністративні правопорушення. 

77. Перегляд постанови по справі про адміністративне правопорушення. 

78. Розгляд справи про адміністративне правопорушення. 

79. Проблеми оскарження постанов по справах про адміністративні правопорушення. 

80. Адміністративний позов: поняття, форма, зміст.  

81. Особливості вирішення адміністративної справи в суді першої інстанції. 

82. Судові рішення у адміністративних справах: поняття, види та порядок ухвалення.  
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83. Спори фізичних чи юридичних осіб із суб’єктом владних повноважень щодо 

оскарження його рішень (нормативно-правових актів чи правових актів індивідуальної дії), дій 

чи бездіяльності.  

84. Особливості провадження у справах щодо оскарження рішень, дій або 

бездіяльності виборчих комісій, комісій з референдуму, членів цих комісій.  

85. Особливості провадження у справах щодо уточнення списку виборців.  

86. Особливості провадження у справах про дострокове припинення повноважень 

народного депутата України в разі невиконання ним вимог щодо несумісності.  

87. Особливості провадження у справах з приводу рішень, дій або бездіяльності 

державної виконавчої служби.  

88. Особливості провадження у справах за адміністративними позовами суб’єктів 

владних повноважень про обмеження щодо реалізації права на мирні зібрання.  

89. Загальна характеристика апеляційного та касаційного провадження: порівняльно-

правовий аспект 

90. Перегляд судових рішень за виключними та нововиявленими обставинами. 

 

1.6. Підсумковий контроль 

Підсумковий семестровий контроль проводиться у формі екзамену.  

 

1.6.1. Питання для підсумкового контролю  

1. Адміністративний позов: поняття, форма, зміст, вимоги.  

2. Адміністративні процедури (процесуальні дії), їх поняття, ознаки та види. 

3. Апеляційний розгляд та ухвалення судового рішення.  

4. Види адміністративних процесуальних правовідносин. 

5. Види представників в адміністративному процесі. 

6. Види процесуальних строків.  

7. Види юрисдикції: предметна, інстанційна, територіальна юрисдикція (підсудність).  

8. Визначення процесуальних строків, порядок їх обчислення.  

9. Виконання судових рішень в адміністративних справах.  

10. Вимоги до звернень громадян.  

11. Винесення постанови по справі про адміністративні правопорушення.  

12. Відкриття провадження в адміністративній справі.  

13. Відстрочення та розстрочення виконання.  

14. Врегулювання спору за участі судді.  

15. Державна реєстрація юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.   

16. Джерела адміністративного процесуального права.  

17. Завдання та принципи провадження в справах про адміністративні правопорушення.  

18. Загальна характеристика апеляційного провадження.  

19. Загальні правила виконання постанов про накладення адміністративних стягнень.  

20. Заходи забезпечення адміністративних проваджень. 

21. Звернення до адміністративного суду з адміністративним позовом.  

22. Зміна чи встановлення способу і порядку виконання судового рішення.  

23. Касаційний розгляд та ухвалення судового рішення.  

24. Класифікація доказів. Джерела доказів.  

25. Обставини, що виключають провадження в справах про адміністративні 

правопорушення.  

26. Основні засади (принципи) адміністративного судочинства.  

27. Особи, уповноважені застосовувати заходи процесуального примусу.  

28. Особи, які обстоюють в адміністративному процесі особисті права та законні інтереси. 

29. Особи, які представляють та захищають інтереси інших осіб. 

30. Особи, які розглядають і вирішують адміністративні справи.  

31. Особи, які сприяють адміністративним провадженням. 

32. Особливості дисциплінарного провадження щодо працівників Національної поліції. 

33. Особливості дозвільного провадження. 
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34. Особливості заохочувального провадження.  

35. Особливості провадження з розгляду пропозицій і заяв громадян.  

36. Особливості провадження за інформаційними запитами за Законом України «Про доступ 

до публічної інформації».  

37. Особливості провадження у справах адміністративно-спеціальних скарг. 

38. Перегляд постанови по справі про адміністративне правопорушення. 

39. Підвідомчість справ про адміністративні правопорушення: поняття, види.  

40. Підготовче провадження.   

41. Підстави застосування заходів адміністративного примусу.  

42. Підстави перегляду судових рішень за нововиявленими або виключними обставинами.  

43. Повноваження представника в суді.  

44. Повноваження суду апеляційної інстанції за наслідками розгляду апеляційної скарги на 

судове рішення. 

45. Повноваження суду касаційної інстанції за наслідками розгляду касаційної скарги.  

46. Поняття адміністративної процесуальної правосуб’єктності. 

47. Поняття доказів, предмет доказування. 

48. Поняття і види адміністративних проваджень. 

49. Поняття і класифікація суб’єктів адміністративних процесуальних правовідносин. 

50. Поняття і класифікація суб’єктів адміністративних процесуальних правовідносин.  

51. Поняття процесуальних строків та їх значення. 

52. Поняття та ознаки заходів адміністративного примусу. 

53. Поняття та основні риси адміністративних процесуальних правовідносин. 

54. Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства.  

55. Порушення справи про адміністративне правопорушення.  

56. Порядок виконання постанови про накладення адміністративного стягнення.  

57. Порядок дисциплінарного провадження щодо суддів.  

58. Порядок здійснення перегляду судового рішення за нововиявленими або виключними 

обставинами. 

59. Порядок і строк подання заяви про перегляд судового рішення за нововиявленими або 

виключними обставинами. 

60. Порядок і строки апеляційного оскарження. 

61. Порядок і строки касаційного оскарження.  

62. Порядок ліцензування видів господарської діяльності. 

63. Порядок набрання судовими рішеннями законної сили. 

64. Порядок подання і  розгляду електронної петиції.  

65. Примирення сторін у процесі виконання.  

66. Принципи адміністративного процесуального права. 

67. Процесуальний порядок накладення дисциплінарних стягнень.  

68. Процесуальний статус експерта з питань права.  

69. Процесуальний статус експерта.  

70. Процесуальний статус перекладача.  

71. Процесуальний статус помічника судді. 

72. Процесуальний статус свідка.  

73. Процесуальний статус секретаря судового засідання.  

74. Процесуальний статус спеціаліста. 

75. Процесуальний статус судового розпорядника.  

76. Розгляд справ за правилами спрощеного позовного провадження. 

77. Розгляд справи по суті.  

78. Розгляд справи про адміністративне правопорушення. Місце і строки розгляду.  

79. Способи забезпечення доказів.  

80. Стадії адміністративних проваджень, їх характеристика. 

81. Стадії атестаційного провадження. 

82. Стадії дозвільного провадження.  

83. Стадії контрольного провадження. 
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84. Стадії провадження з розгляду заяв, пропозицій і скарг громадян. 

85. Стадії провадження у справах про адміністративні правопорушення.  

86. Стадії реєстраційного провадження.  

87. Структура адміністративного процесу, її поняття та елементи. 

88. Суб’єкти та предмет апеляційного та касаційного оскаржень.  

89. Судовий контроль за виконанням судових рішень в адміністративних справах.  

90. Судові виклики, повідомлення та порядок їх надсилання.  

91. Судові рішення суду апеляційної інстанції.  

92. Судові рішення суду касаційної інстанції.  

93. Ухвалення судового рішення. Порядок набрання судовими рішеннями законної сили.  

94. Учасники атестаційного провадження.  

95. Учасники дозвільного провадження.  

96. Учасники контрольного провадження.  

97. Учасники нормотворчого провадження.  

98. Учасники провадження в справах про адміністративні правопорушення.  

99. Учасники провадження з розгляду пропозицій, заяв і скарг громадян.  

100. Учасники реєстраційного провадження.  

101. Характеристика дисциплінарного провадження щодо державних службовців.  

102. Характеристика заходів процесуального примусу, що застосовуються в 

адміністративному судовому процесі.  

103. Характеристика та ознаки адміністративної юрисдикції та адміністративної 

юстиції. 

 

1.6.2. Приклад екзаменаційного білету 

1. Сутність поняття «адміністративне процесуальне право». 

2. Стадії дозвільного провадження. 

3. Судове рішення за наслідками провадження за нововиявленими або виключними 

обставинами 

 

2. Схема нарахування балів 

2.1. Нарахування балів студентам з навчальної дисципліни здійснюється відповідно до 

такої схеми: 
 Вивчення  

навчальної дисципліни 

  
   

     

 До 100 балів   
     

      

Очна (денна, вечірня)  

форма навчання 

 Заочна (дистанційна) форма 

навчання 

 

      

До 10 балів – 

за результатами  навчання 

під час лекцій 

 До 5 балів – 

за результатами  навчання 

під час лекцій 

 

      

До 40 балів – 

за результатами  навчання 

під час семінарських 

(практичних, лабораторних) 

занять 

 До 25балів – 

за результатами  навчання 

під час семінарських 

(практичних, лабораторних) 

занять 

 

      

До 20 балів – 

за результатами  самостійної 

роботи 

 До 40 балів – 

за результатами  самостійної 

роботи 

 

      

       

 До 30 балів –   
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за результатами  складання 

семестрового контролю 

Рис. 2.1. Схема нарахування балів студентам за результатами навчання 

 

2.2. Обсяг балів, здобутих студентом під час лекцій з навчальної дисципліни, 

обчислюється у пропорційному співвідношенні кількості відвіданих лекцій і кількості лекцій, 

передбачених навчальним планом, і визначається згідно з додатками 1 і 2 до Положення про 

організацію освітнього процесу в Хмельницькому університеті управління та права.   

З навчальної дисципліни «Адміністративне процесуальне право» передбачено 

проведення 17 лекційних занять за денною формою навчання. 

Отже, студент може набрати під час лекцій таку кількість балів: 

 

№

 

з

/

п 

Фор

ма 

навч

ання 

Кіль

кість 

лекці

й за 

план

ом 

Кількість відвіданих лекцій 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 17 

1

. 

Денн

а 
9 0,6 1,2 1,8 2,4 3,0 3,6 4,2 4,8 5,4 6,0 6,6 7,2 7,8 8,4 9,0 9,5 10 

 

2.3. З навчальної дисципліни «Адміністративне процесуальне право» передбачено 

проведення 15 семінарських занять за денною формою навчання.  

За результатами семінарського (практичного, лабораторного) заняття кожному студенту 

до відповідного документа обліку успішності виставляється кількість балів від 0 до 5 числом, 

кратним 0,5, яку він отримав протягом заняття. 

Критерії поточного оцінювання знань студентів наведені у п.4.3.8. Положення про 

організацію освітнього процесу в Хмельницькому університеті управління та права 

(затвердженого 29 травня 2017 року, протокол № 14).  

 

2.4. Перерозподіл кількості балів в межах максимально можливої кількості балів за 

самостійну роботу студентів та виконання індивідуальних завдань, наведено в наступній 

таблиці: 

 
№

 

з/

п 

14 тем 

Номер теми 
Усього 

балів 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 

1. 

Максимальн

а кількість 

балів за 

самостійну 

роботу 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 14 

2.  

Максимальн

а кількість 

балів за 

індивідуальн

е завдання 

              6 

 Усього балів               20 
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